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"A educagdo é um processo social, é desenvolvimento.
Ndo é a preparacdo para a vida, é a propria vida."

(John Dewey)
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NOTA INTRODUTORIA

A Academia S3o Miguel dos Arcos (ASMDA) configura um espaco de aprendizagem que procura
criar pontes sustentdveis com a comunidade nas dreas da educacdo, cultura, sociedade, ciéncia,
tecnologia e ambiente. Constituimo-nos como um local de vivéncias enriquecedoras, baseadas numa

perspetiva humanista que privilegia o respeito, a afetividade, a responsabilidade e a solidariedade.

Valorizamos as aprendizagens significativas numa perspetiva interdisciplinar e holistica do

conhecimento que conduza a construcdo da sua identidade pessoal, assente na autonomia,

criatividade e responsabilidade.

Na ASMDA, propomo-nos implementar um conjunto praticas pedagdgicas que surgirdo a partir
dos interesses das criancas e do pressuposto que todas elas encerram em si a curiosidade e as
capacidades necessarias a aprendizagem. Criado o ambiente necessario, de confianca e afetividade,
sera natural que as criancas queiram trazer para este espaco de aprendizagem um conjunto de
conhecimentos e experiéncias prévias que facilmente serdo ampliados pela partilha, cooperacao e

colaboracdo que naturalmente existem nesta fase do seu desenvolvimento.

Sabemos que, numa atividade do interesse da crianca, ela autorregula-se, foca-se na tarefa,
descobre-se a si mesma, ganha consciéncia das suas potencialidades e torna-se responsavel pelas suas
aprendizagens. A curiosidade individual permitird alcancar outras conquistas que sé fardo sentido se
refletirem as suas experiéncias pessoais. Ela serd o motor das aprendizagens que deverdo acontecer
em contexto de vivéncias reais, tornando-se assim mais significativas. A sala ou a escola nunca serdo
exclusivamente um local de aprendizagem. A espontaneidade, o brincar e o jogo sdo, muitas vezes, o
ponto de partida para o desenvolvimento de competéncias - «Podemos aprender brincando, néo

brincamos para aprender».

O curriculo do ensino basico e os principios orientadores da avaliagdo das aprendizagens,
explanados no Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho e nas Aprendizagens Essenciais (AE) para cada
ano e area disciplinar/disciplina, Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatéria (PASEQ), bases da
planificacdo, realizacdo e avaliacdo das aprendizagens, conducentes ao desenvolvimento das
competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria (PASEQ), sera o ponto
de partida de aprendizagens efetivas e significativas, construidas a partir de experiéncias pessoais,
seguindo metodologias de diferenciacdo pedagdgica, num espaco estruturado de modo a que todos
possam trabalhar com todos. As atividades escolares desenvolvem-se em pequenos grupos de alunos
com interesses comuns e juntos, alunos e professores, definem um plano de trabalho colaborativo e

cooperativo numa légica de aprendizagem por projeto.
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"Assumimos que a heterogeneidade das turmas, incluindo as que englobam alunos com
necessidades educativas especiais, é uma riqueza e que a melhor forma de trabalhar é em

cooperagdo e ndo em competicdo” (Niza, 1965).

Criamos entre todos os intervenientes nos processos de aprendizagem um ambiente
consistente e agradavel que promova um espirito critico, proativo e inquiridor. Defendemos uma

educacao que respeite a individualidade de cada crianca e que permita potenciar os seus dons.

Serd sempre privilegiada a avaliacdo processual da evolucdo, nas diferentes dimensdes do
percurso escolar (linguistica, l6gico-matematica, naturalista, identitaria, artistica, pessoal e social) e a

assuncao da unicidade de cada individuo.

Inspirdmo-nos em varias referéncias para fundamentar o trabalho que realizamos: Sérgio Niza,
José Pacheco e Paulo Freire, que nos remetem para o universo do paradigma da comunica¢do, em que
os aprendentes se tornam co-construtores do seu projeto de aprendizagem curricular; Stephen Stoer
e John Dewey, autores que suportam o trabalho relativo a cidadania no ato; com David Ausubel e Lev
Vygotksy fundamentamos a ancoragem da aprendizagem na experiéncia prévia e na experiéncia do
outro (pares e/ou adultos). Procuramos ainda referéncias, no ambito da escola nova, em Cousinet e
Ferriere. Célestin Freinet suporta as abordagens que alicercam o trabalho desenvolvido no espaco da
Escola Moderna. Contudo, sdo as criangas que moldam as nossas praticas na procura de um ensino
mais humano que respeite os seus ritmos, numa visdo que promove o contacto com a Natureza e

assume a importancia, para a aprendizagem, dos lagos professor-aluno.

Inspira-nos, também, a proposta de uma escola refletida em comunidade, nas assembleias de
escola, nos planos de trabalho individuais, nas produg¢des dos alunos, nos grupos de responsabilidade
em que se envolvem e participam ativamente na gestao didria de um espago que se quer que seja de

todos.

O Projeto Educativo da Academia Sdo Miguel dos Arcos valoriza de igual modo as
aprendizagens académicas e as aprendizagens relativas ao desenvolvimento pessoal e social de cada
um e de todos os seus alunos, numa ldgica processual participativa, inclusiva, transdisciplinar,
colaborativa e cooperativa, assumindo a vertente de uma comunidade de aprendizagem em que todos

sdo aprendentes.

Considerando que a realidade de hoje se traduz no conceito do mundo VUCA (Volatile, Uncertain,
Complex and Ambiguous); que os percursos de vida ja ndo encerram em si os principios da causalidade
linear mas, pelo contrario, se configuram como um modelo de causalidade ndo linear; que sdo desafios

constantes do século XXI a adaptabilidade, a autorregulagdo, a comunica¢do, o pensamento criativo
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e a resiliéncia quer na vida pessoal, quer na vida académica, quer na vida profissional, o Projeto
Educativo da Academia S3o Miguel dos Arcos, procura desenvolver nos aprendentes as competéncias
essenciais para a obtengdo de sucesso nos percursos que cada um possa vir a desenvolver ao longo da
sua vida. Atendendo a que vivemos um paradigma de “life long lerning”, a Academia Sdo Miguel dos

Arcos s6 faria sentido quando pensada e configurada como (mais) uma comunidade aprendente.

Partindo deste pressuposto sera legitimo considerar os alunos mais adaptaveis, independentes
e empreendedores comparativamente as geracOes anteriores, com forte apeténcia para o
empreendedorismo, tendo em considera¢do a informacdo e as ferramentas que tém disponiveis.
Paralelamente, serdao mais autossuficientes, tendencialmente preparados para maiores desafios. Estas

carateristicas tém obrigatoriamente influéncia na educagao, revolucionando o paradigma educativo.

Deste conjunto de pressupostos emerge o regulamento interno da Academia, como
instrumento regulador cujo objetivo é garantir um ambiente de trabalho adequado a realizacdo das
aprendizagens, sério, disciplinado e organizado, promotor do espirito de rigor e exigéncia, mas

motivador e gerador de alegria pela e na aprendizagem.
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PARTE | — DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
CARATER PROPRIO, FINALIDADES E AMBITO

Artigo 1.2
Carater proprio
1. A Academia Sdo Miguel dos Arcos (ASMDA) é um estabelecimento de ensino particular e

cooperativo, que leciona os 12 e 22 ciclos do ensino basico.

2. A Academia Sdo Miguel dos Arcos rege-se pelo Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo.

Artigo 2.2
Objeto
1. O Regulamento Interno da Academia Sdo Miguel dos Arcos, doravante designado por Regulamento
Interno (RI), rege a constituicdo, a organizacdo e o funcionamento da escola nos termos da Lei de
Bases do Sistema Educativo - Lei n.2 46/86, de 14 de outubro; da Lei de Bases do Ensino Particular
e Cooperativo, aprovada pela Lei n.29/79, de 19 de marco, alterada pela Lei n.2 33/2012, de 23 de
agosto; do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo superior aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 152/2013 de 4 de novembro e do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, aprovado pela

Lein.2 51/2012, de 5 de setembro.

2. Este Regulamento Interno configura-se como um dos documentos estruturantes da Academia Sao
Miguel dos Arcos, sendo veiculo de informacdo sobre o modo como se orientam e regulam as
praticas educativas e de gestao, dentro da comunidade educativa que é a Academia Sdo Miguel dos

Arcos, assim como os direitos e deveres dos membros da Comunidade Educativa.

Artigo 3.2
Finalidade
1. O presente regulamento interno constitui o principal instrumento de regulacdo de toda a atividade
pedagdgica e administrativa da ASMDA tendo como principais objetivos:

a) Estabelecer normas que definam as praticas de toda a comunidade educativa permitindo
uma corresponsabilizacao dos intervenientes;
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b) Ser um garante das liberdades e garantias individuais e coletivas da comunidade
educativaconsubstanciadas em principios, direitos e deveres por todos reconhecidos;

c) Constituir um referencial de formacao civica favorecendo as praticas democraticas pela
participacdo disciplinada e tolerante.

2. O conjunto de normas aqui referenciadas ndo pretendem, em momento algum, a limita¢do da
liberdade de cada um dos intervenientes desta comunidade, mas sim a garantia do respeito integral

dos direitos de todos, o que implica o cumprimento dos deveres de cada um.

Artigo 4.2
Ambito e aplicagdo

1. O disposto no presente regulamento interno aplica-se:

a) A toda a comunidade educativa da ASMDA em que se incluem: os alunos,
pais/encarregados de educagdo, pessoal docente, pessoal ndo docente, drgdos
pedagdgicos, de administracao e gestao, servicos técnico-pedagdgicos, parceiros ou quem,
ainda que de forma ocasional, frequente o espaco da Academia;

b) As a¢des praticadas fora do espaco da Academia desde que os intervenientes estejam no
desempenho das suas fungdes escolares;

c) No respeito pela lei geral ndo inibindo a sua aplicacdo sempre que necessario.

Artigo 5.2
Omissoes
1. As situagBes omissas neste Regulamento Interno serdo alvo de interpretagao, decisao, e futura integracgao,

por parte da dire¢ao da ASMDA.
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PARTE Il - ESTRUTURA E ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA EPEDAGOGICA

CAPITULO |

ORGAO DE ADMINISTRACAO E GESTAO
Artigo 6.2

Orgdos de administragdo e gestdo
. A administracdo e gestao da Academia Sdo Miguel dos Arcos sdo asseguradas por drgaos proprios.
Sao drgdos de gestdao e administracdo ASMDA:

a) Direcdo executiva;

b) Direc¢do pedagdgica;
c) Conselho pedagdgico.

. No exercicio das respetivas funcdes, os membros destes orgdos respondem perante a

administracdo educativa, nos termos do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo e da lei geral.

Artigo 7.2
Diregao executiva

. A direcdo executiva representa, na ASMDA, a entidade titular.

Artigo 8.2
Competéncias

. O diretor, enquanto representante da entidade titular, tem as seguintes competéncias, tal como
prevé o decreto-lei n.2 152/2013, de 4 de novembro:

a) Definir as orientagOes gerais para a ASMDA;

b) Assegurar os investimentos necessarios ao bom funcionamento da ASMDA e ao
desenvolvimento da pratica pedagdgica;

c) Representar a ASMDA em todos os atos de natureza administrativa e financeira;

d) Estabelecer a organiza¢do administrativa e as condi¢des de funcionamento da ASMDA,;

e) Assegurar a contratagdo e a gestdo do pessoal;

f) Aprovar o plano de formagao do pessoal docente e pessoal ndo docente.

g) Prestar ao Ministério da Educacdo as informagdes que este, nos termos da lei, solicitar;

h) Assegurar a divulgacdo publica do Projeto Educativo, das condi¢des de aprendizagem dos
alunos e tornar publicas as demais informagdes necessdrias a uma escolha informada a ser
feita pelas familias e pelos alunos;

i) Manter os registos escolares dos alunos em condi¢Ges de autenticidade e seguranca.
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CAPITULO Il
DIRECAO PEDAGOGICA

Artigo 9.2
Composicao
. A Direcdo Pedagdgica é designada pela entidade titular, através do seu representante, o diretor

executivo.

. A Direcdo Pedagdgica é o drgao que garante a autonomia cultural e pedagégica da Academia. Cabe-
Ihe organizar e oferecer um ensino de elevada qualidade e certificar os conhecimentos de todos os
alunos. E igualmente responsavel por todas as praticas pedagégicas, assim como por todo processo

de avalia¢do.
. A Direcdo pedagdgica da ASMDA é unipessoal.

. A Direcdo Pedagdgica conta com um ou mais assessores a cada ano letivo, designados de entre os

docentes, anualmente, que apoiam a Direcdo Pedagégica em todas as atividades.

Artigo 10.2
Competéncias
. Ao diretor pedagdgico competem, entre outras que a Dire¢do definir, as seguintes fungdes previstas

na lei:

a. Representar a Academia S3o Miguel dos Arcos junto do Ministério da Educagdao em todos
os assuntos de natureza pedagdgica;

b. Representar a Diregdo quando esta o entender necessario ou conveniente;
Presidir a Dire¢do Pedagdgica;

d. Exercer o poder hierarquico, em relagdo ao pessoal docente.

2. Compete a direcdo pedagdgica:

Planificar e superintender as atividades curriculares e culturais;
Promover o cumprimento dos planos e programas de estudos;
Velar pela qualidade do ensino;

Zelar pela educacao e disciplina dos alunos.

® oo oo

Educativo da ASMDA.

Academia Sao Miguel dos Arcos ¢ info@asmda.pt e Rua Visconde de Porto Salvo, 24A - Paco de Arcos
10

Promover a vivéncia dos valores que constituem a matriz pedagdgica e educativa do Projeto


mailto:info@asmda.pt

Academia Sdo Miguel dos Arcos ¢ Ano letivo 2022/2026 e Regulamento interno

CAPITULO Il
CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 11.2

Definigao
1. O conselho pedagdgico é o 6rgao de coordenacdo, supervisdo pedagdgica e orientacdo educativa
da ASMDA, nomeadamente nos dominios pedagdgico - didatico, da orientacdao e acompanhamento

dos alunos e da formacgao continua do pessoal docente.

2. O Conselho Pedagdgico reune ordinariamente uma vez por trimestre e extraordinariamente

sempre que tal se revele necessario.

Artigo 12.2
Composicao

1. O conselho pedagdgico tem a seguinte constituicdo:

Diretor;

Diretor pedagdgico;

Assessor da Direcdo Pedagogica
Coordenador do 19 ciclo;
Coordenador do 22 ciclo;

S oo 0 T o

Coordenador da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva;
g. Coordenador do Plano Anual de Atividades.
2. Odiretor é, por ineréncia, o presidente do conselho pedagégico.

Artigo 13.2
Competéncias
1. S3o competéncias do conselho pedagdgico, sem prejuizo das que |he sdao cometidas pela lei, as
seguintes:

a. Elaborar a proposta de projeto educativo;
Apresentar propostas para a elaboragdo do regulamento interno e dos planos anual e plurianual
de atividades e emitir parecer sobre os respetivos projetos;

c. Definir os critérios de preparagdo e funcionamento do ano letivo;
Elaborar e aprovar o plano de formacgao e de atualizacdo do pessoal docente;

e. Definir critérios gerais nos dominios da informagao, do acompanhamento pedagdgico e da
avalia¢do dos alunos;

f.  Definir principios gerais nos dominios da articulacdo e diversificacdo curricular;

g. Adotar os manuais escolares, ouvidos os departamentos curriculares;

h. Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovagdo pedagdgica e de inovacdo em
articulagdocom instituicdes ou estabelecimentos do ensino superior vocacionados para a
formagao e a investigagao;
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i.  Promover e apoiar iniciativas de natureza formativa e cultural;
j-  Unificar os critérios de avaliacdo dos alunos e coordenar a sua aplicacdo;

=~

Dinamizar a coordenacao interdisciplinar;

Colaborar na inventariacdo das necessidades, dos meios e estruturas;
Apoiar o Projeto Educativo da escola;

Apoiar o Plano Anual de Atividades;

Apoiar a integracao dos alunos na comunidade escolar;

Apoiar e incentivar as iniciativas dos alunos;

£ T o0 35 3

Proceder ao acompanhamento e a avaliacdo da execucdo das suas deliberacdes e
recomendacdesde acordo com a legislagdo em vigor;
r.  Providenciar e propor experiéncias de inova¢do pedagodgica.
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CAPITULO IV

ORGANIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DOS

GRUPQOS DE APRENDIZAGEM
Artigo 14.2

Organizagao e acompanhamento das atividades

1. A organizacdo, o acompanhamento e a avaliacdo das atividades a desenvolver com os alunos e a

articulacdo entre a escola e as familias é assegurada:

a.
b.
c.

Pelos professores titulares das turmas, no 1.2 ciclo do ensino basico;
Pelos conselhos de turma, no 2.2 ciclo do ensino basico, na pessoa do diretor de turma;
Pelos coordenadores de ciclo.

Artigo 15.2

Departamentos curriculares

1. Os departamentos curriculares integram os seguintes grupos de recrutamento:

a.

Departamento curricular de 12 Ciclo do Ensino Basico — grupos de recrutamento 110, 120;
910.
Departamento curricular de 29 ciclo — grupos de recrutamento 200, 210, 220; 230; 240; 250;
260 e 290; 910.

Artigo 16.2

Competéncias

1. Compete aos departamentos:

a.

Assegurar a uniformidade de procedimentos e formas de atuagao nos dominios da
aplicacdode estratégias de diferenciagao pedagdgica e de avaliagao das aprendizagens;
Identificar necessidades de formagdo dos docentes;

Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

Promover a troca de experiéncias e a cooperagao entre todos os docentes que integram
cadadepartamento curricular;

Cooperar com as diferentes escolas do agrupamento na partilha de recursos, na
dinamizac¢dode projetos pedagdgicos comuns e na articulagdo curricular;

Apresentar ao conselho pedagdgico os critérios para avaliacdo dos alunos, definidos nos
grupos disciplinares, procurando a possibilidade de uniformizagdo de critérios em areas
disciplinares afins;

Elaborar e avaliar o plano anual de atividades do departamento, tendo em vista a sua
articulagdo com a concretiza¢ao do projeto educativo de escola.
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Artigo 17.2
Grupos disciplinares

1. Aos grupos disciplinares compete:

a. Planificar e adequar a realidade da ASMDA a aplicacdo dos documentos curriculares
estruturantes (Aprendizagens Essenciais e Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade
Obrigatoéria);

b. Promover a articulagao curricular. A articulagdo curricular reveste um carater horizontal
guando realizada no mesmo nivel de ensinoe um carater vertical quando estabelece linhas
de atuacdo que cruzam diferentes niveis de ensino.

Artigo 18.2

Competéncias

1. S3o competéncias dos grupos de recrutamento/grupos disciplinares:

a. Emitir pareceres, nomeadamente no que se refere a programas, organizagdo curricular,
processos e critérios de avaliacdo dos alunos;

b. Partilhar experiéncias e recursos de formacao e de ensino;
Planificar as atividades de ensino/aprendizagem;
Elaborar e apresentar ao departamento, para aprovacdao em conselho pedagdgico, as
propostas relativas aos critérios de avaliacdo.

e. Promover a articulacdo horizontal e vertical;
Inventariar as necessidades em equipamento e material didatico

g. Arquivar e manter a documentacdo referente a sua disciplina.

Artigo 19.2

Diretor de turma/professor titular de turma

1. O Diretor de Turma é um membro do corpo docente, nomeado pelo Diretor, pelo periodo de um ano.

2. As competéncias do professor titular de turma do 1.2 ciclo sdo as inerentes ao diretor de turma,

salvaguardando as especificidades do respetivo grau de ensino.

3. Ao diretor de turma compete:

a. Assegurar a articulagdo dos professores da turma com os alunos e encarregados de educacdo;
Promover a comunicac¢do e formas de trabalho cooperativo entre professores e alunos;

c. Coordenar, em colaboragdo com os docentes da turma, a adequa¢do de atividades,
conteudos, estratégias e métodos de trabalho a situacdo concreta do grupo e a
especificidade de cada aluno;

d. Articular as atividades da turma com os encarregados de educag¢dao promovendo a sua
participacao;

e. Presidir as reunioes de Conselho de Turma;

f. Atender os pais e encarregados de educa¢do na hora semanal marcada no seu horario e
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gue lhes foi comunicada por escrito no inicio do ano letivo;

g. Disponibilizar aos intervenientes no processo educativo, com legitimidade para tal, as
informacdes referentes ao aluno, pugnando pela confidencialidade dos dados;

h. Coordenar o processo de avaliacdo dos alunos garantindo o seu caracter globalizante e
integrador;

i. Proceder ao levantamento dos alunos que revelem dificuldades de aprendizagem
acrescidas, de modo que possam ser propostas as medidas mais adequadas ao seu
percurso escolar;

j. Manter atualizado, quinzenalmente, o registo de faltas dos alunos e convocar os
encarregadosde educacdo sempre que o aluno atinja metade do limite e/ou a totalidade
de faltas injustificadas e informar, regularmente, os encarregados de educagao acerca da
integracdo dos alunos na comunidade escolar, do aproveitamento, comportamento,
pontualidade e assiduidade. Deverd, também, dar-lhes conhecimento da ndo aceitacdo das
justificacOes das faltas entregues.

Artigo 20.2

Conselhos de Turma
1. Os conselhos de Turma do 2.2 ciclo sdo constituidos pelos professores da turma.

2. Nas reunides de Conselhos de Turma destinadas a avaliacdo dos alunos, apenas participam os

professores da turma e o diretor.

Artigo 21.2

Competéncias dos Conselhos de Turma
1. Compete ao Conselho de Turma:

a) Apreciar a caracterizacdo da turma, elaborada pelo Diretor de Turma;

b) Definir estratégias de diferenciacdo pedagdgica e de adequacdo curricular para o contexto
daturma, destinadas a promover a melhoria das condi¢Bes de aprendizagem e de
articulagdo escola-familia;

c) Assegurar o desenvolvimento do plano curricular aplicavel aos alunos da turma;

d) Avaliar os alunos tendo em conta os objetivos curriculares a nivel nacional e as
especificidadesda comunidade escolar;

e) Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidade de aplicar medidas de suporte
a aprendizagem e a inclusdo dos alunos;

f) Desenvolver iniciativas dentro do Plano Anual de Atividades e do Projeto Educativo da ASMDA.

Artigo 22.2

Conselho de Docentes do 1.2 Ciclo

1. O Conselho de Docentes do 1.2 Ciclo do Ensino Basico é constituido pela totalidade dos professores

do 1.2 Ciclo.
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E presidido pelo Coordenador de primeiro ciclo.
Podem, também, estar presentes membros da Dire¢3do.

. O Conselho de Docentes pode incluir ainda outros docentes, designadamente de areas disciplinares

de Expressoes Artisticas, de Educacao Fisica e Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva.

O Conselho de docentes reldne ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente sempre

que tal se mostre necessario.

Artigo 23.2

Competéncias do Conselho de Docentes do 1.2 Ciclo

1. Sem prejuizo de outras competéncias, cabe em geral ao Conselho de docentes:

a)

Planificar e adequar a realidade da Academia a aplicacdo dos documentos curriculares
estruturantes (Aprendizagens Essenciais e Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade
Obrigatdria);

Elaborar medidas de reforco no dominio das areas de contetdo;

Analisar a oportunidade de adoc¢do de medidas de gestao flexivel dos planos curriculares e
de outras medidasdestinadas a melhorar as aprendizagens.

Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacao educativa da ASMDA,
a adogdo de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos planos de
estudo, quer das componentes de dambito local do curriculo;

Analisar a oportunidade de adog¢do de medidas de gestao flexivel dos curriculos e de outras
medidas destinadas a melhorar as aprendizagens;

Elaborar propostas curriculares diversificadas, em fungao da especificidade de grupos de
alunos;

Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da
aplicacdo de estratégias de diferencia¢cdo pedagdgica e de avaliagdo das aprendizagens;
Identificar necessidades de formacdo dos docentes;

Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto.

Artigo 24.2

Competéncias dos Professores Titulares de Turma do 1.2 Ciclo

1. Sem prejuizo de outras competéncias, compete ao professor titular de turma:

a)

Analisar a situagdo da turma e identificar caracteristicas especificas dos alunos a ter em
contano processo de ensino e aprendizagem;

Planificar o desenvolvimento das atividades a realizar com os alunos;

Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidade de aplicar medidas de suporte
aaprendizagem e a inclusdo dos alunos;

Assegurar a adequacdo do curriculo as caracteristicas especificas dos alunos,
estabelecendoprioridades, niveis de aprofundamento e sequéncias adequadas;

Adotar estratégias de diferenciacdo pedagdgica que favorecam as aprendizagens dos

alunos;
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f) Mobilizar medidas, de inclusdo e apoio a aprendizagem, universais, seletivas ou adicionais,
com vista a responder as potencialidades, expectativas e necessidades de cada aluno, para
gue a todos seja garantida a aquisicao de conhecimento e ampliacdo de capacidades e
atitudes que contribuam para o desenvolvimento das competéncias previstas no PASEO;

g) Conceber e delinear atividades em complemento do curriculo;

h) Manter atuais e organizados os registos relativos aos instrumentos de regulacdo de
aprendizagem, aos instrumentos de avaliacdo, ao processo individual dos alunos e registos
relativos a praticas letivas (sumarios das atividades, ficheiros didaticos e plano anual de
atividades);

i) Preparar informacdo adequada, a disponibilizar aos pais e encarregados de educacdo,
relativaao processo de aprendizagem e avaliagdo dos alunos.

Artigo 25.2

Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacgao Inclusiva

1. A equipa multidisciplinar de apoio a educacao inclusiva é constituida de acordo com o Decreto-Lei

n.2 54/2018, de 6 de julho.

2. Tem como missdo garantir o direito de cada aluno a uma educacao inclusiva que responda as suas
potencialidades, expectativas e necessidades no dambito do Projeto Educativo da Escola e que

proporcione a todos a participacao e o sentido de pertenca em efetivas condi¢des de equidade.

3. A equipa multidisciplinar é composta por elementos permanentes e por elementos variaveis.

4. Sdo elementos permanentes da equipa multidisciplinar:

a) Odiretor;

b) Um docente de Educagdo especial;

c) 2 membros do Conselho Pedagdgico com fung¢des de coordenacdo pedagdgica de
diferentes niveis de educacdo e ensino (Coordenador do Departamento de 12 Ciclo e
Coordenador do Departamento de 2.2 Ciclo);

d) Psicélogo (em regime de consultadoria).

5. Sdo elementos variaveis da equipa multidisciplinar:

a) Diretor de turma ou Professor titular de turma do aluno, consoante o caso.
b) Outros técnicos que intervém com o aluno.

Artigo 26.2

Competéncias da Equipa Multidisciplinar

1. Compete a equipa multidisciplinar:

a) Promover medidas de integracdo e inclusdo do aluno na escola tendo em conta a sua
envolvéncia familiar e social;
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b) Atuar preventivamente relativamente aos alunos que revelem maiores dificuldades de
aprendizagem, risco de abandono escolar, comportamentos de risco ou gravemente
violadores dos deveres do aluno ou se encontrem na iminéncia de ultrapassar os limites de
faltas previstos no Estatuto do Aluno, pautando as suas intervencdes nos ambitos da
capacitacdo do aluno e da capacitacdo parental;

c) Acompanhar e monitorizar a implementacdo das medidas aplicadas aos alunos;

d) Aconselhar e propor percursos alternativos aos alunos em risco, em articulagdo com outras
equipas ou servigos;

e) Estabelecer ligagdo com a comissdo de protecdo de criangas e jovens em risco,
designadamente, para os efeitos e medidas previstas neste Estatuto, relativas ao aluno e
ou as suas familias;

f) Assegurar a mediac¢do social, procurando, supletivamente, outros agentes para a mediagado
nacomunidade educativa e, no meio envolvente, nomeadamente pais e encarregados de
educacao;

g) Sensibilizar a comunidade educativa para a educacdo inclusiva;

h) Propor medidas de suporte a aprendizagem a mobilizar;

i) Prestar aconselhamento aos docentes na implementacdo de praticas pedagdgicas
inclusivas;

j)  Elaborar o Relatério Técnico-Pedagdgico, previsto no art.2 212 e se aplicavel, o Programa
Educativo Individual e Plano Individual de Transi¢ao previstos, respetivamente, nos artigos
24.2¢25.9;

k) Analisar as situagGes identificadas a equipa e decidir as medidas de suporte a aprendizagem
amobilizar.

Artigo 27.2

Regime de Funcionamento da Equipa Multidisciplinar
A Equipa multidisciplinar de apoio a Educagao Inclusiva (EMAEI) funciona na Academia Sdo Miguel

dos Arcos.
A EMAEI reunird sempre que necessario, de acordo com o Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho.

Os elementos da EMAEI disp6em de autonomia técnica e cientifica, inerente a especificidade de

cada uma das respetivas areas de especialidade.

As reunibes conjuntas formais da EMAEI decorrerdo na Academia Sdo Miguel dos Arcos, na
presenca dos membros permanentes e/ou membros varidveis, dependendo da ordem de

trabalhos.

As reunides conjuntas formais tém inicio a hora marcada com a presenca da totalidade dos seus
membros ou quinze minutos mais tarde com a presenga de cinquenta por cento dos seus

elementos.

E legitima a ocorréncia de reunides informais de trabalho, entre os elementos, no dmbito da

avaliagdo e elaboragdo de propostas de interveng¢do, com periodicidade a determinar pelos
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7.

préprios, conforme as necessidades emergentes

A EMAEI procede a identificacdo da necessidade de inclusdo de um aluno nas medidas de apoio e
suporte a aprendizagem, com colaboragdo com o professor titular de turma no 12 ciclo, o diretor

de turma no 22 ciclo e dos encarregados de educacao.

O processo de encaminhamento das situa¢des identificadas a equipa obedece aos seguintes

critérios:

a. Apresentacdo de formuldrio de identificagdo, por iniciativa dos pais ou encarregados de
educacdo, dos docentes ou de outros técnicos ou servigcos que intervém com o(a) aluno(a).

b. O formulario de identificacdo devera ser devidamente preenchido, explicitando de forma
fundamentada as barreiras existentes e as razdes que levam a necessidade de medidas de
suporte a aprendizagem e a inclusdao, acompanhadas de toda a documentagdo considerada
relevante.

i. Ficha de identificacdo devidamente preenchida;

ii. Evidéncias da aplicacdo sistematica e do grau de eficacia das medidas naresposta as
necessidades educativas do aluno referenciado;

iii. Registos/fichas de avaliacdo/trabalhos do aluno;
iv. Relatdrios médicos e/ou psicoldgicos;
v. Parecer do Encarregado de Educagado.

c. O encarregado de educacdo devera autorizar a avaliagdo e a intervencao.

Artigo 28.2

Responsabilidade da Equipa Multidisciplinar
O Relatdrio Técnico-Pedagdgico, e caso seja aplicavel, Programa Educativo Individual e Plano
Individual de Transi¢do é dado a conhecer ao encarregado de educacdo/ pais para deferimento
(termo de concordancia).
Os encarregados de educacdo/pais sdo ouvidos pelo Professor Titular de Turma/Diretor de Turma
e, caso ndao concordem com as medidas, a equipa volta a reunir para ponderagao de adogdo de
medidas de acordo com o parecer destes, desde que fundamentadas por escrito.
As medidas constantes do Relatério Técnico-Pedagdgico sdo avaliadas/monitorizadas pelo
Conselho de Turma e pela equipa multidisciplinar.
O Coordenador de implementacdo das medidas dd a conhecer aos encarregados de
educacdo/pais a avaliagdo/monitorizacdo do Relatdrio Técnico-Pedagdgico, Programa Educativo

Individual ou Plano Individual de Transicao.
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PARTE Ill - REGIME DE FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
OFERTA EDUCATIVA

Artigo 29.2

Niveis de ensino
1. A ASMDA ministra atualmente dois ciclos de ensino: 12 e 22 ciclo do ensino basico.

2. 0 1.2 ciclo do ensino basico (ANEXO I) inclui na sua oferta, para além do disposto na matriz

curricular da legislacdo em vigor:
a. para o 12 e 22 anos de escolaridade:

i. Disciplina de Oferta Complementar - Atividades de Promocao Integral do Curriculo (A.P.1.C.)

ii. Disciplinas de Oferta de Escola:
e Inglés
¢ Filosofia Com Criangas

b. para os 32 e 42 anos de escolaridade:

i. Disciplina de Oferta Complementar - Atividades de Promocao Integral do Curriculo (A.P.1.C.)

ii. Disciplinas de Oferta de Escola:
¢ Filosofia Com Criangas

3. 0 2.9ciclo do ensino basico (ANEXO II) inclui na sua oferta, para além do disposto na matriz

curricular da legislacdo em vigor:

i. Disciplina de Oferta Complementar - Atividades de Promoc¢do Integral do Curriculo
(A.P.I1.C.);

ii. Disciplina de Complemento a Formacdo Artistica — Teatro;

iii. Disciplina de Oferta de Escola — Filosofia com Jovens.
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Artigo 30.2
Grupos de aprendizagem
Na ASMDA os grupos de aprendizagem de primeiro ciclo incluem alunos de diferentes anos de
escolaridade, numa ldgica de ciclo de ensino. Deste modo é privilegiada uma gestdo
diversificada do curriculo e do espaco. Pela organizacdo e gestdao que é feita, tambémdo
tempo, é possivel criar um cendrio em que haja diferenciacdo pedagdgica efetiva permitindo
a cada crianga desenvolver, aprender e crescer ao seu ritmo, progredindo e alcangando os seus

sucessos, tendo um acompanhamento individual no ultrapassar de dificuldades.

No 1.2 ciclo do ensino bdsico os grupos incluem alunos do 12 ao 42 ano de escolaridade, numa

lotagdo maxima de 22 alunos por grupo.

No 2.2 ciclo do ensino basico os grupos estdo divididos por ano de escolaridade em disciplinas
cujo conteudo curricular apresenta uma organizagdo anual (Portugués, Historia e Geografia de
Portugal, Inglés, Matematica e Ciéncias Naturais) e estdo juntos nas disciplinas cujo contetdo
curricular apresenta uma ldgica de ciclo (Cidadania e Desenvolvimento; Tecnologias de
Informacdo e Comunicacdo, Educacdo Fisica, Educacdo Visual, Educacdo Tecnoldgica,
Educacdo Musical, Teatro, Atividades de Promogéao Integral do Curriculo e Tempo de Estudo
Auténomo), sendo que o trabalho cooperado, de articulacdo curricular é sempre privilegiado,

numa lotacdo mdaxima de 22 alunos por grupo.

A ASMDA oferece também um conjunto de atividades extracurriculares, disponibilizadas a
cada ano letivo, de acordo com os interesses manifestados pelas familias, nas areas de

desporto, arte e cultura.

Artigo 31.2

Constituicao dos grupos de aprendizagem

A dire¢do pedagdgica promovera a constituicdo dos grupos de aprendizagem.

No caso de os grupos serem reformulados, a dire¢do pedagdgica comunicard antecipadamente

o facto aos encarregados de educagao, evidenciando as razdes e os critérios utilizados.
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CAPITULO Il

CALENDARIO ESCOLAR E HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Artigo 322

Calendario escolar

1. A ASMDA funciona durante 11 meses do ano, encerrando no més de agosto e nas seguintes datas:

a. feriados nacionais;
feriado municipal de Oeiras (7 de junho);

c. segunda e terca feira de Carnaval (de acordo com o calendario escolar a publicar
anualmente pelo Ministério da educacdo);
23, 24, 26 e 31 de dezembro.
Anualmente, e sempre o calenddrio anual o permita, a ASMDA encerrard num dia antes ou apds
um feriado, municipal ou nacional.

2. O calendario escolar é revisto anualmente de acordo com a politica de autonomia e flexibilidade

curricular estabelecida pelo Ministério da Educagao.

3. No inicio de cada ano letivo, é enviado aos encarregados de educacdo um calenddrio escolar

definido de acordo com o decretado pelo Ministério de Educacao.
4. O calendario escolar anual é divulgado no atrio, no portal e na pagina da ASMDA, na Internet;

Artigo 33.2

Alteragdes ao calendario geral

1. Se houver necessidade maior para alterar o calendario escolar, serd dado atempado conhecimento

da alteragdo a toda a comunidade educativa.

Artigo 34.2
Férias Escolares

1. A ASMDA ndo recebe alunos no més de agosto.

2. Durante as interrupgdes letivas do Natal e Pascoa, a ASMDA estard aberta aos alunos, a exce¢do

dos dias referidos no calenddrio escolar do ano em vigor.

3.Nofinal das atividades letivas e no més de julho, a ASMDA disponibiliza um programa de atividades
de férias, sendo os encarregados de educac¢do informados anualmente, através de publicacdo
especifica. Este programa nao faz parte da anuidade pelo que podera ter um custo a suportar pelos

Encarregados de Educacdo interessados, decorrente da sua programacao semanal.
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4. Durante o periodo em que se realizam as atividades de férias a Academia garante o fornecimento

de alimentacdo, a semelhanca dos periodos letivos.

Artigo 35.2

Horario de funcionamento

1. A ASMDA funciona no seguinte horario:

e Abertura: 7.30h

e Hordrio letivo: 8h30 as 17h00

e Horario prolongamento: 17h30 as 18h30
e Encerramento: 18.30h

2. Os pais/encarregados de educagdo deverdo cumprir e respeitar os horarios estabelecidos,

especialmente o periodo letivo, de modo a ndo perturbar o normal funcionamento das atividades.

Artigo 36.2

Horario letivo

1. 0O 12Ciclo do Ensino Basico inicia as atividades letivas entre as 8.30h e as 9h00 e termina entre as
16h30 e as 17h00, consoante o horario em vigor a cada ano letivo. O hordrio letivo inclui os

intervalos (manha; almocgo e lanche).

2. 0 29Ciclo do Ensino Basico inicia as atividades letivas entre as 8.30h e as 9h00 e termina entre as
16h30 e as 17h00, consoante o horario em vigor a cada ano letivo. O horario letivo inclui os

intervalos (manha; almogo e lanche).

3. Asdisciplinas no 1.2 Ciclo sdo contabilizadas em horas (60 minutos).

4. Asdisciplinas curriculares do 2.2 ciclo sdo contabilizadas em 50 minutos.

5. Durante as atividades letivas, os alunos e os profissionais nelas envolvidos ndo podem ser
interrompidos para atendimento de telefones ou de pais/encarregados de educacdo, com
excec¢do dos periodos estabelecidos para esse efeito, que serdo anualmente comunicados aos

encarregados de educacao.

Academia Sao Miguel dos Arcos ¢ info@asmda.pt e Rua Visconde de Porto Salvo, 24A - Paco de Arcos
23


mailto:info@asmda.pt

Academia Sdo Miguel dos Arcos ¢ Ano letivo 2022/2026 e Regulamento interno

Artigo 37.2

Autorizagoes de saida

Quando o encarregado de educac¢do desejar que o seu educando se ausente da ASMDA, em
periodo letivo, terd de formalizar por escrito e com a antecedéncia minima de 24h, o seu pedido

ao professor titular de turma ou ao diretor de turma.

Os alunos sé serao autorizados a sair na presenca do encarregado de educagao ou de pessoa por

ele autorizada depois de devidamente identificada.

A saida dos alunos sem acompanhamento do encarregado de educacdo ou da pessoa por ele

autorizada, carece de informagdo escrita antecipada.

Os pais/encarregados de educacio deverdo indicar num formulario préprio, a entregar no inicio

do ano letivo, quais as pessoas autorizadas a acompanhar a saida o seu educando.

As alteracOes a este formulario deverdo ser realizadas, por escrito e entregues na secretaria.
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CAPITULO III
MATRICULA

Artigo 38.2
Matricula

O aluno considera-se matriculado quando procede ao preenchimento da ficha de pré-

inscricdo noportal eCommunity e efetua o correspondente pagamento do valor da

matricula.

. As matriculas tém ainda que ser realizadas no Portal das Matriculas do Ministério da

Educagao, mediante a orientagdo anual emitida por aquele Ministério.
O pagamento da matricula é anual e ndo é, em caso algum, alvo de devolucao.

O aluno que se matricular depois do ano letivo ter inicio ndo fica isento do pagamento da

matricula.

Artigo 39.2

Renovagdo da matricula

. Anualmente, entre os meses de fevereiro e abril, os encarregados de educacdo
deverdo manifestar o seu desejo em renovar a matricula do seu educando, no portal
eCommunity, preenchendo o formuldrio de renovagdo e efetuando o correspondente

pagamento da matricula.

. Anualmente, a renovagao da matricula deverd também ser efetuada no Portal das

Matriculas, de acordo com as orientagbes anuais do Ministério da Educagao.

No caso de desisténcia da intengdo de renovag¢do da matricula, ndo sera devolvido,

em qualquer caso, o valor liquidado para efeitos de reserva da vaga.

Qualquer pedido de transferéncia do aluno para outra escola anula a reserva da vaga na

ASMDA.

Academia Sao Miguel dos Arcos ¢ info@asmda.pt e Rua Visconde de Porto Salvo, 24A - Paco de Arcos


mailto:info@asmda.pt

Academia Sdo Miguel dos Arcos ¢ Ano letivo 2022/2026 e Regulamento interno

Artigo 40.2
Matricula condicionada
1. Ainda que, em situagdo excecional, o aluno pode ver a renovagdo da sua matricula

condicionada quando:

a. Desrespeita de forma grave e sistematica o regulamento interno da ASMDA.
b. N3do tem as suas responsabilidades financeiras regularizadas.

2. O condicionamento da matricula é proposto a direcdo da ASMDA, pelo docente titular
de turma, pelo conselho de turma, pela direcdo executiva ou pela coordenacgdo

pedagdgica.

3. No caso de provimento a proposta a direcdo informara, de forma fundamentada e

por carta registada, o encarregado de educacao.

4. No final do ano letivo a direcdo, avaliard a situacdo, de acordo com os pareceres do
docente titular de turma, do conselho de turma, da direcdo financeira e da
coordenacdo pedagogica pela recusa, ou ndo, da matricula e informando o

encarregado de educacao da decisdo.

Artigo 41.2

Matricula recusada

1. Pelos motivos apresentados nas alineas a) e b), do ponto 1 do artigo 40.9, anterior a direcdo
da ASMDA podera decidir pela recusa da matricula do aluno no ano letivo seguinte

informando o encarregado de educacdo.

Artigo 42.2

Admissao

1. A formalizagdo da admissdo do aluno implica a disponibilizagdo aos encarregados de

educac¢dodos seguintes documentos:

Projeto Educativo

Regulamento interno;

Tabela de precos para o ano vigente;
Calendario escolar para o ano vigente;

® oo oo

Regulamento de protecdo de dados (anexo lll).

2. No momento da matricula os pais/encarregados de educacdo deverdo apresentar ou
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entregarcépia dos seguintes documentos:

a. Numero do cartdo de cidad3o/titulo de residéncia/passaporte do aluno, nimero
de identificacdo fiscal (NIF), nimero de seguranca social (NISS) e nimero de
utente;

Numero de identificacdo fiscal do aluno;

Numero de Seguranca Social do aluno;

Boletim de vacinas atualizado;

m o o T

Declaragdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais, nomeadamente em termos de alimentacao;

—h

2 fotos tipo passe;

g. Numero do Bilhete de identidade/cartdio de cidaddo/titulo de
residéncia/passaporte do Encarregado de Educacdo;

h. Numero de identificacdo fiscal do Encarregado de Educacdo;

i. Declaracdo de aceita¢do do regulamento interno;

j. Declaracdo de protecao de dados;

k. Declaracdo de autorizacdo de utilizacdo de imagem;
I.  Ficha Individual de Saude dos alunos.

3. Nenhuma matricula se encontra efetivada sem que a entrega da totalidade dos documentos

esteja concluida.

4. Na admissdo de novos alunos terdo prioridade decrescente:

1) Irméao de aluno;
2) Data da pré-inscricao;
3) Candidatura de dois ou mais alunos;
4) Familiar de atual aluno.
Artigo 43.2

Desisténcias

1. As desisténcias da frequéncia da ASMDA sdo obrigatoriamente comunicadas por escrito com,

pelo menos, 30 dias de antecedéncia.

2. Este ato ndo implica a devolugdo da matricula ou de outros valores ja cobrados.

3. S3o cobrados os valores obrigatdrios relativos ao més em que ocorre a desisténcia, bem como o
montante remanescente dos materiais, incluindo plataformas de trabalho, e manuais digitais no 22

ciclo.

4. As desisténcias comunicadas apds 30 de abril implicam o pagamento integral da anuidade.

Academia Sao Miguel dos Arcos ¢ info@asmda.pt e Rua Visconde de Porto Salvo, 24A - Paco de Arcos
27


mailto:info@asmda.pt

Academia Sdo Miguel dos Arcos ¢ Ano letivo 2022/2026 e Regulamento interno

Artigo 44.2

Processo individual do aluno
O processo individual acompanha o aluno ao longo do seu percurso escolar.

Em caso de transferéncia a ASMDA envia o processo completo a instituicdo que recebera aluno,

contra a rece¢do do comprovativo de vaga na mesma (modelo 0215 de Ministério da Educacao).

Sao registados no processo individual os elementos relevantes no percurso educativo do aluno de

acordo com o estipulado no artigo 4.2 da Portaria 223-A/2018 de 3 de agosto de 2018.

Os elementos contidos no processo individual de natureza pessoal ou relativos a familia, sdo
confidenciais, encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos os elementos da comunidade

educativa que a eles tenham acesso.

O encarregado de educacdo pode requerer a consulta do processo individual do aluno com uma
antecedéncia de 24 horas. A consulta serd sempre acompanhada por colaborador da ASMDA

nomeado pela direcao pedagdgica.
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CAPITULO IV

SERVICOS OBRIGATORIOS
Artigo 45.2

Servigos obrigatdrios

1. A matricula, a renova¢do de matricula, o seguro escolar, as propinas (anuidade ou 11

mensalidades), o material, o acesso a plataforma da Escola Virtual e/ou outras plataformas de
trabalho dos alunos, os manuais digitais para os anosem que forem adotados correspondem a

servicos de utilizacdo obrigatdria, bem como as visitas de estudo em que os alunos participarem.

. Os Encarregados de Educacdo podem optar pela alimentacao ou pelo servico de refeitério, sendo

gue, uma destas modalidades, é obrigatdria.

. A alteracdo do fornecimento de refeicdes pelo servico de refeitdorio, ou vice-versa, deve ser
comunicado com um minimo de 15 dias de antecedéncia, tendo efeito apenas no primeiro dia do

més seguinte. O més a que se refere a alteracdo é pago na integra na modalidade contratualizada.
. Todos os restantes pagamentos dizem respeito a servicos de utilizacdo facultativa.

Artigo 46.2

Matricula

. O pagamento da matricula ou da sua renovacdo de matricula é anual e efetuado até 30 deabril

do ano letivo anterior.
. Ap6s esta data ndo é garantida a vaga ao aluno.

Artigo 47.2

Seguro escolar
E de carater obrigatdrio e pagamento anual.
. Os acidentes serao participados a companhia de seguros indicando o nimero da apdlice.

. A apdlice de seguro estara afixada em local visivel (atrio) para consulta dos pais/encarregados

de educagao.

Para efeito de reembolso das despesas de tratamento suportadas pelos pais/encarregados de
educacado, deverao ser entregues na secretaria os respetivos originais dos recibos, acompanhados
das correspondentes prescricGes médicas, bem como dos relatdrios médicos respetivos (nos casos

em que se justifique a existéncia dos mesmos).
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5. A apdlice de seguro apenas cobre despesas efetuadas em unidades de satde publicas.

6. A ASMDA responsabiliza-se até ao limite dos riscos cobertos pela apélice vigente.

7. A ASMDA assegurara o transporte dos alunos ao hospital, caso o encarregado de educag¢do nao o

possa fazer ou a urgéncia o exija.

Artigo 48.2

Propinas

. A frequéncia dos alunos e os servigos obrigatdrios implicam o pagamento de uma anuidade que

pode ser liquidada anualmente ou em 11 prestagdes mensais (de setembro a julho).

O precdrio para o ano letivo seguinte é atualizado entre fevereiro e abril e dele sera dado

conhecimento aos pais/encarregados de educacio, divulgado na pagina oficial da ASMDA.

E obrigatério o pagamento integral do més em que o aluno se inscreve, independentemente da

altura do més em que o faga.

Nao é concedido desconto nem na mensalidade, nem na alimentacdo ou servico de refeitério, por

motivos de férias ou feriados.

Em caso de encerramento forcado da ASMDA, causada por catastrofe natural ou antrépica,
calamidades, acidentes que impecam o seu normal funcionamento, desinfestacdes ou desinfecdes
ou por decreto das autoridades competentes para o efeito ndo é concedido nenhum desconto nos

servigos obrigatérios.

Excetua-se ao ponto 4. o més de julho, cuja alimentagdo ou servigo de refeitdrio, é cobrada apenas

em func¢do das semanas frequentadas pelo aluno.

E concedido desconto na mensalidade para o segundo filho, para o terceiro filho e para o quarto ou
mais filhos de um mesmo casal (que frequentem a ASMDA no mesmo ano letivo), de acordo com

os pregarios vigentes em cada ano letivo.
E concedido desconto de 6% na mensalidade aos filhos de colaboradores.

Artigo 49.2

Material

Haverd lugar ao pagamento de um valor trimestral para material escolar a realizar nos meses de
setembro, dezembro e margo. Este valor abrange apenas o material de desgaste utilizado ao longo

do ano em sala de aula, em todos os ciclos de ensino.
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10.

11.

No inicio do ano letivo, é enviada aos pais/encarregados de educacdo uma lista de material
necessario para uso individual do aluno. Este material devera ser entregue ao professor titular de

turma/diretor de turma no primeiro dia de aulas, devidamente identificado.

A “Escola Virtual» é uma plataforma digital de complemento a aprendizagem e o seu valor é pago
anualmente no més de setembro, para primeiro e segundo ciclos. Esta plataforma abrange todos

os ciclos de ensino lecionados na ASMDA.

Poderdo, a cada ano letivo, ser contratualizadas licencas elativas a outras plataformas digitais,

desde que as mesmas contribuam para a otimiza¢do do processo de aprendizagem dos alunos.

Na ASMDA é obrigatério o notebook para trabalho desenvolvido nos varios contextos,
nomeadamente para atividades interativas; desenvolvimento de projetos (no processoe na

elaboracdo do produto final), facilitando o trabalho cooperativo.

Os manuais digitais, para o segundo ciclo, sdo de aquisicao obrigatdria, através da ASMDA, e sdo

cobrados no inicio de cada ano escolar.

Para a pratica de educacao fisica, quer no primeiro, quer no segundo ciclo, os alunos deverao
utilizar calcas (ou calg¢des) azuis escuros, t-shirt de cor branca, ténis ou sapatilhas (para aulas de

interior).

Os cadernos sdo fornecidos pela ASMDA, com o valor indicado no pregario em vigor em cada ano

letivo.

Dada a natureza de algumas disciplinas (Educac¢do Visual, Educacdo Tecnoldgica, Educacdo

Musical e outras), podera ser indicado material especifico pelos respetivos professores.

Todos os alunos deverdo ser diariamente portadores de uma garrafa de dgua, uma muda

completa de roupa e de um chapéu.

Todos os alunos deverao ter na escola, por questdes de conforto, um “kit de inverno”, com

galochas e impermeavel (casaco e calgas).

Artigo 50.2

Modalidades de pagamento

O més é considerado inteiro para efeitos de pagamento, ndo existindo desconto por auséncias,
qualguer que seja a sua natureza. Assim, interrupcdes letivas de Natal, Carnaval e Pascoa ou outras
situacdes, nao existe lugar a descontos relativos a mensalidades, alimentacao ou servico de

refeitério.
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2.

3.

1.

As mensalidades sdo pagas antecipadamente, entre os dias 1 e 8 de cada més.

Os encarregados de educacdo podem optar por uma das seguintes modalidades de pagamento:

3.1.Pagamento unico da anuidade e seguro escolar:

i. Nesta modalidade, sobre o valor da anuidade incide um desconto de 5% se liquidada até
08 de setembro.

ii. O seguro escolar ndo beneficia de qualquer desconto.

iii. A intencionalidade de pagamento desta modalidade devera ser solicitada a direcdo e
liguidada entre 1 de julho do ano anterior ao ano letivo a que diz respeito e 08 de
setembro do ano letivo a que respeita.

iv. O material escolar é pago trimestralmente em setembro, dezembro e margo.

V. A alimentacdo corresponde a 10 meses obrigatdrios, podendo o més de julho ser cobrado
parcialmente, de acordo com o numero de semanas frequentadas pelo aluno. O
pagamento é feito mensalmente.

3.2.Pagamento mensal

i.  Aanuidade é paga em 11 meses (de setembro a julho).

ii. Nesta modalidade o pagamento da fatura mensal deve ser efetuado entre o dia 1 e o dia
8 do més a que diz respeito.

iii. O seguro escolar é pago na fatura referente ao més de setembro.

iv.  Aalimentacdo corresponde a 10 meses obrigatdrios, podendo o més de julho ser cobrado
parcialmente, de acordo com o nimero de semanas frequentadas pelo aluno.

V. O material escolar é pago trimestralmente em setembro, dezembro e marco.

Artigo 51.2

Incumprimento

O incumprimento da liquidagdo da mensalidade dentro do prazo estipulado (até ao dia 8 decada

més), é onerada da seguinte forma:

e Quando o pagamento for efetuado entre o dia 9 e o dia 15, havera lugar a uma sobretaxa de

25€ (vinte cinco euros), debitados na fatura do més seguinte;

¢ Quando o pagamento for efetuado entre dia 16 e o dia 20, havera lugar a uma sobretaxa

de 50€ (cinquenta euros), debitados na fatura do més seguinte;

¢ Quando o pagamento for efetuado apds dia 20 e até ao ultimo dia do més a que diz
respeito, havera lugar a uma sobretaxa de 75€ (setenta e cinco euros), debitados na fatura

do més seguinte;

e A partir do fim do més serdo debitados, cumulativamente, 150€ (cento e cinquenta euros)

por cada més ou fragcdo do més em atraso.

e O procedimento é cumulativo.
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2. O incumprimento continuado permite a ASMDA a ponderacdo da continuidade do aluno na

instituicdo no ano letivo seguinte.

Artigo 52.2

Visitas de estudo

. Considerando que as visitas de estudo e intercAmbio escolar estdo obrigatoriamente em
consonancia com o Projeto Educativo da Escola e com o Plano Anual de Atividades, e que estas
atividades sdao consideradas como estratégias previstas para a concretizacdo das prioridades
curriculares definidas nos respetivos Projetos, cabe ao aluno de acordo com o dever de assiduidade
que lhe assiste (alinea h) do artigo 10° da Lein.251/2012, de 5 de setembro, participar nas mesmas.
Contudo, no dever de frequéncia e assiduidade, o aluno pode, através do seu encarregado de
educacdo, de acordo com o normativo supramencionado, justificar o motivo da ndo participacado

nas atividades escolares.

. O regulamento das visitas de estudo faz parte integrante deste regulamento interno,

consubstanciando-se no anexo IV.

. As visitas de estudo sdo geralmente pagas e os pais/encarregados de educa¢do tomam delas

conhecimento por circular, enviada pela plataforma digital «Community ou e-mail.

E solicitada a autorizacdo do encarregado de educacdo, por escrito, para a participacdo dos alunos
nas visitas de estudos no inicio do ano letivo. A participacdo ou ndo do aluno em cada uma delas,
serd confirmada por preenchimento de um formuldrio on-line/comunicagdo escrita até uma

semana antes da data de realizacdo da visita.

Em caso de desisténcia de visitas de estudo e/ou outras atividades de carater facultativo, apds a

rece¢do da autorizagdo dos pais, o valor das mesmas sera cobrado na integra.
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CAPITULO V

SERVICOS FACULTATIVOS
Artigo 53.2

Alimentacao
. Aalimentacdo da ASMDA concretiza-se pelo refor¢o da manh3, almoco e lanche da tarde. Na opc¢do

por esta modalidade ndo havera desconto para o aluno que nao lanche;

. O pagamento da alimentagdo, qualquer que seja a op¢ao, é efetuado em 10 (dez) mensalidades

(setembro a junho), sendo o més de julho cobrado proporcionalmente a frequéncia do aluno.

. S6 hd lugar a descontar a alimentacdo de dias em falta, quando a ASMDA for avisada de véspera e
cumulativamente as faltas sejam justificadas por declaracdo médica. Caso a ASMDAn3o seja
informada da auséncia do aluno, ou caso a mesma nado seja devidamente justificada, ndo sera

descontada a alimentacdo do dia, ou dias, em que faltar.
. A opcdo de alimentacdo de casa implica o pagamento de uma taxa de utilizacdo de refeitério.

. Os alunos que habitualmente trazem alimentacdo de casa podem solicitar que a mesma lhes seja

fornecida pela ASMDA, com pedido antecipado ou no prdéprio dia até as 9.00h.

. A alteracdo do regime de alimentagdo so sera tida em conta quando comunicada a secretaria, via

email(secretaria@asmda.pt) até ao dia 15 do més anterior.

Artigo 54.2
Taxa de refeitorio

. Destina-se ao aluno que traz a alimentagdo de casa.
. A ASMDA disponibiliza a palamenta, o aquecimento da refei¢do e o apoio inerente a refeicao.

. O pagamento da taxa de refeitdrio é efetuado em 10 (dez) mensalidades (setembro a junho), sendo

o més de julho cobrado proporcionalmente a frequéncia do aluno.

. SO halugar a descontar a taxa de refeitdrio de dias em falta, quando a ASMDA for avisada de véspera
e cumulativamente as faltas sejam justificadas por declaragdo médica. Caso a ASMDAnN3o seja
informada da auséncia do aluno, ou caso a mesma ndo seja devidamente justificada,ndo serd

descontada a alimenta¢do do dia, ou dias, em que faltar.
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Artigo 55.2

Prolongamento do horario

O valor da mensalidade inclui o horario das 7h30 as 17h30, havendo possibilidade de

prolongamento mediante o pagamento de um valor mensal ou pontual.

Considera-se prolongamento do horario o periodo compreendido entre as 17:30h e as 18:30h

(hora de encerramento da ASMDA).

O pagamento do prolongamento de horario é efetuado em 10 (setembro a junho) ou 11

mensalidades (setembro a julho), de acordo com o solicitado pelas familias.

O prolongamento poderd ser uma op¢ao mensal ou pontual.

Considera-se para efeitos de faturacdo o prolongamento como o periodo compreendido entre as
17.30h e a hora a que efetivamente o aluno sai das instalagcdes da ASMDA, independentemente

da presenca dos pais na escola.

Caso os alunos permanegam na ASMDA apds o horario de funcionamento (apds as 18.30h), sera
cobrado um valor por cada fracdo de 15 minutos, de acordo com a tabela de pregos em vigor no

ano letivo.

Os alunos que frequentem 3 ou mais atividades extracurriculares diferentes estdo isentos do
pagamento do prolongamento. No caso de os alunos frequentarem duas atividades
extracurriculares e pelo menos uma delas tiver uma frequéncia de duas vezes por semana,

também ficam isento do pagamento do prolongamento.
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CAPITULO VI

ACESSO E CIRCULACAO NAS INSTALACOES
Artigo 56.2

Acesso as instalagoes

Para além dos colaboradores da ASMDA, tém acesso as instalagdes, alunos, pais/encarregados de

educacdo, familiares ou outras pessoas desde que devidamente identificadas e autorizadas.

. A ASMDA dispde de parque de estacionamento exterior ao perimetro escolar. A utilizacdo deste
espaco deverad ser feita cumprindo a sinalizacdo existente de forma a salvaguardar a seguranca de

todos, ndo sendo permitida a circulacdo de alunos sem estarem devidamente acompanhados.

Artigo 57.2

Circulagao nas instalagGes

Por motivos de seguranca ndo é permitida a circulacdo de veiculos no perimetro escolar, devendo

os mesmos ficar restritos ao parque de estacionamento.

A circulacdo no interior das instalacbes deverd ser sempre realizada de modo a garantir a
seguranca de todos, bem como o ambiente e condi¢gdes necessarias ao normal funcionamento
das atividades e preferencialmente fora do horario letivo, por forma a evitar perturbacdo das

atividades escolares.

No periodo entre as 8h00 e as 8h30 os pais/encarregados de educagdo podem acompanhar os

seus filhos até ao atrio da escola.

Apds as 08h30 e durante todo o periodo letivo ndo sera permitida a livre circulacdo de
pais/familiares/visitantes dentro do edificio escolar de forma a garantir o ambiente e condi¢Bes
de tranquilidade necessarias ao desenvolvimento das atividades curriculares. Salvaguardam-se as
reunides presenciais e a colaboragdo nas atividades escolares (apresentacdo ou assisténcia a

comunicagdes e projetos) quando solicitadas.

Apds o encerramento das atividades letivas (17:00h) e por motivos de seguranca e conforto a
circulacdo dos pais e encarregados de educacdo devera ser restrita as dreas comuns — atrio, saldo

e jardins exteriores.

O acesso ao jardim interior é determinado a cada ano letivo, priorizando a otimizacdo de

circulacdo de alunos, apds as 17h00.
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7. Os alunos, pais/encarregados de educacdo ou outros visitantes s6 poderdo circular em locais de
acesso reservado, como gabinetes, salas de professores, cozinha e outros devidamente

assinalados, quando devidamente autorizados ou acompanhados.
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CAPITULO VII

COMUNICACAO ESCOLA -FAMILIA
Artigo 58.2

Comunicagdo Familia/Escola
1. Ascirculares, comunicagGes escritas formais e a faturagcdo serao recebidas pelos Encarregados de
Educacdo no e-mail que disponibilizaram aquando a matricula do aluno. Neste sentido, adverte-se

para a necessidade de consulta regular das contas de e-mail.

2. Existe, ainda, a possibilidade de os Encarregados de Educacdo acederem online, através de um
cédigo de acesso, a informacgdes relativas ao seu educando, tais como, faltas, avaliacbes e a

consulta da conta corrente
3. Todos os pedidos de informacdo, declaracgdes e afins devem ser direcionados para info@asmda.pt.

4. Toda a informacdo relativa a faturacdo ou de natureza financeira deverd ser direcionada para

secretaria@asmda.pt.

5. Cada elemento da equipa educativa dispée de um endereco de email préprio — disponivel no
placard de entrada, como forma de facilitar a comunicacdo entre todos os elementos da

comunidade educativa.

6. A ASMDA dispGe dos seguintes contactos telefdnicos:
e Telefone fixo: +351 215 806 407 (Chamada para a rede fixa nacional)
e Telemovel 1: +351 910 453 084 (Chamada para a rede mével nacional)

e Telemodvel 2: +351 913 289 804 (Chamada para a rede mével nacional)

Artigo 59.2

Atendimento aos encarregados de educagao

1. Os Encarregados de Educagao sao convocados e recebidos pelo professor titular de turma ou pelo
diretor de turma sempre que alguma das partes considere pertinente, no sentido de um
enquadramento constante do rendimento escolar, faltas, questdes disciplinares e evolugdo global

dos alunos.

2. As reunides com os professores titulares de turma ou diretores de turma devem ser solicitadas,

previamente por email ou por telefone.
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. As horas de atendimento aos Encarregados de Educacdo sdo definidas no inicio de cada ano letivo.

. Os docentes titulares de turma, os diretores de turma e a direcdo pedagdgica nao receberao

Encarregados de Educacdo na ultima semana de cada periodo letivo, salvo em casos muito

excecionais.
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CAPITULO VIII

REGIME DE ASSIDUIDADE
Artigo 60.2

Frequéncia e dever de assiduidade

1. Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatdria, os alunos sdo responsaveis pelo
cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade e empenhado no cumprimento de todos
os seus deveres no ambito das atividades escolares, de acordo com o disposto na Lei n.2 51/2012,

de 5 de setembro — Estatuto do aluno e Etica Escolar.

2. Os pais e encarregados de educacdo dos alunos sdo responsaveis conjuntamente com estes pelo

cumprimento dos deveres referidos no numero anterior.

3. O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presenca e a pontualidade na sala de
aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar munido do material didatico ou
equipamento necessarios, de acordo com as orientacdes dos professores, bem como uma atitude
de empenho intelectual e comportamental adequada, em funcdo da sua idade, ao processo de

ensino.

4. O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatdrio, nos termos em que é definida no nimero
anterior, em todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que participem ou devam

participar

Artigo 61.2

Faltas e a sua natureza

1. A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatdria ou

facultativa caso tenha havido lugar a inscrigao.

2. Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de auséncia do

aluno.

3. As faltas sdo registadas pelo professor titular de turma ou pelo diretor de turma em suportes

administrativos adequados.

4. As faltas resultantes da aplicacdao da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas disciplinares

sancionatdrias, consideram -se faltas injustificadas.

5. A comparéncia em sala de aula sem o material didatico e/ou outro equipamento indispensaveis sdo
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consideradas faltas de material. Quando injustificadas, sdo equiparadas a faltas de presenca.

. A participagao em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola ndo é considerada
falta relativamente as disciplinas ou areas disciplinares envolvidas, considerando -se dadas as aulas

das referidas disciplinas previstas para o dia em causa no horario da turma;

O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacgdo fisica ou desporto
escolar por razoes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar

claramente as contraindica¢des da atividade fisica.

. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente no espa¢o onde

decorre a aula de educacao fisica.

. Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre impossibilitado de estar
presente no espaco onde decorre a aula de educacao fisica deve ser encaminhado para um espaco

em que seja pedagogicamente acompanhado.

Artigo 62.2

Falta de Presenga

E considerada falta de presenca a ndo comparéncia do aluno a uma aula ou outra atividade de

frequéncia obrigatéria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscrigao.
. A auséncia de um aluno a um tempo letivo corresponde sempre a uma falta de presenca.

. As faltas sdo registadas pelo Professor titular de turma ou pelo diretor de Turma nos suportes

administrativos adequados.

Artigo 63.2

Falta de atraso

Existe uma tolerancia de 15 (quinze) minutos no primeiro tempo da manhad que nao deve ser

tomada como uma regra, sé devendo ser utilizada em casos de excegdo.
. Se o aluno chega dentro do periodo de tolerancia, sera marcada a respetiva falta de atraso.

No caso de o aluno exceder seis faltas de atraso, o Encarregado de Educacgdo serd informado, no

sentido de colmatar essa situacgao.

. As justificagdes das faltas de atraso sdo aceites, apenas com motivos atendiveis. No entanto, os

atrasos interferem na aprendizagem do aluno e por tal devem ser evitados.
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Artigo 64.2

Falta de material

1. Considera-se falta de material a comparéncia do aluno as atividades escolares sem se fazer

acompanhar do material necessario.

Artigo 65.2

Falta Disciplinar

Considera-se falta disciplinar qualquer atitude ou comportamento do aluno que perturbe o

funcionamento das atividades escolares e atente contra as normas do presente Regulamento.

Na sala de aula, compete ao professor advertir o aluno, registar a respetiva falta e dar
conhecimento, por escrito, da situacdo ao diretor de turma que, por sua vez, informard a

direcdo.

Em situacdes consideradas graves, a Direcdo da ASMDA avalia e decide das sanc¢des a aplicar.

Artigo 66.2

Justificacdo das faltas

1. Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a)

b)

h)

Doencga do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de educagao
guando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis, ou por médico se determinar
impedimento superior a trés dias Uteis, podendo, quando se trate de doenca de carater
crénico ou recorrente, uma Unica declaragao ser aceite para a totalidade do ano letivo ou até
ao termo da condicdo que a determinou;

Isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que coabite com
o aluno, comprovada através de declaragao da autoridade sanitaria competente;

Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por falecimento de
familiar previsto no regime do contrato de trabalho dos trabalhadores que exercem fungdes
publicas;

Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;
Realiza¢do de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que ndo possa
efetuar -se fora do periodo das atividades letivas;

Assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos em que, comprovadamente,
tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;

Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentagdo, nos termos da
legislacao em vigor;

Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o0 mesmo ndo possa efetuar -se
fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma prdtica comummente reconhecida
como propria dessa religido;
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i) Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos termos da
lei, como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades
escolares;

j) Preparacdo e participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos termos legais
aplicaveis;

k) Cumprimento de obrigacGes legais que ndo possam efetuar -se fora do periodo das atividades
letivas;

I) Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar, desde que,
comprovadamente, nao seja imputdvel ao aluno e considerado atendivel pelo diretor, pelo
diretor de turma ou pelo professor titular;

m) As decorrentes de suspensdo preventiva aplicada no ambito de procedimento disciplinar, no
caso de ao aluno ndo vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar sancionatéria, lhe ser
aplicada medida ndo suspensiva da escola, ou na parte em que ultrapassem a medida
efetivamente aplicada;

n) Participagdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola, relativamente as
disciplinas ou dreas disciplinares ndo envolvidas na referida visita;

o) Outros factos de ocorréncia Unica durante o ano letivo e atendiveis pela direcdo da escola.

2. A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou encarregados de
educacdo ao professor titular da turma ou ao diretor de turma, com indicacdo do dia e da atividade
letiva em que a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da mesma no impresso

disponibilizado para o efeito escolar, tratando -se de aluno do ensino basico.

3. O diretor de turma, ou o professor titular da turma, pode solicitar aos pais ou encarregado de
educac¢do os comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacdo da falta, devendo,
igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada, contribuir para o correto

apuramento dos factos.

4. A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou, nos

restantes casos, até ao 3.2 dia util subsequente a verificagdo da mesma.

5. Caso o pedido de justificacdo de falta ndo seja atendivel pelo professor titular de turma ou diretor
de turma, os encarregados de educag¢do poderdo solicitar que a sua justifica¢cdo seja atendida pela

direcdo da escola.

6. Se ainda assim a justificacdo ndo for aceite os pais/encarregados de educacdo serdo informados
num prazo de 3 dias Uteis pelos meios de comunicagdo normais evidenciando os motivos pelos

quais o seu pedido de justificagdo ndo foi aceite.

7. Nas situacOes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito a beneficiar de
medidas, a definir pelos professores responsaveis e ou pela escola, nos termos estabelecidos no

respetivo regulamento interno, adequadas a recuperac¢do da aprendizagem em falta.
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Artigo 67.2

Faltas Injustificadas

. S3o consideradas injustificadas as faltas que ndo tenham sido objeto de justificacdo, aquelas cuja

justificacdo ndo tenha sido aceite e/ou tenha sido apresentada fora do prazo.

. Também sdo consideradas injustificadas as faltas resultantes da suspensdo do direito de

participacao de atividades de sala de aula.

. O limite de faltas injustificadas — o dobro dos tempos letivos semanais por disciplina é estabelecido

no Estatuto do Aluno (Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro).

. As situagGes em que o aluno do 2.2 ciclo do Ensino Basico ultrapasse o limite de faltas injustificadas,
podem implicar o cumprimento de um plano de trabalho. O plano de trabalho incide sobre o
Programa Curricular da disciplina ou disciplinas em que o aluno ultrapassou o limite de faltas, de
forma a permitir a recuperacao do atraso nas aprendizagens. As atividades inscritas neste plano

realizam-se fora do periodo de aulas.

. O plano de trabalho é delineado e avaliado nos termos definidos pelo Conselho Pedagdgico.

. A ineficacia das atividades do plano de trabalho e/ou incumprimento reiterado do dever de
assiduidade implicam, para além do prescrito no Estatuto do Aluno, a definicdo de medidas de

acordo com as carateristicas e percurso escolar do aluno.

Artigo 68.2

Excesso grave de faltas

. Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:

a) 10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.2 ciclo do ensino bdsico;
b) O dobro do nimero de tempos letivos semanais por disciplina no 22 ciclo.

. Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos nimeros anteriores, os pais ou o
encarregado de educac¢do do aluno sdo convocados a escola, pelo meio mais expedito, pelo diretor
de turma ou pelo professor que desempenhe fungdes equiparadas ou pelo professor titular de

turma.

. A notificacdo referida no nimero anterior tem como objetivo alertar para as consequéncias da
violacdo do limite de faltas e procurar encontrar uma solugdo que permita garantir o cumprimento

efetivo do dever de assiduidade.
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4. Caso se revele impraticavel o referido nos nimeros anteriores, por motivos ndo imputdveis a escola,
e sempre que a gravidade especial da situacdo o justifique, a respetiva comissdao de protecaode
criangas e jovens em risco deve ser informada do excesso de faltas do aluno menor de idade, assim
como dos procedimentos e diligéncias até entdo adotados pela escola e pelos encarregados de

educacdo, procurando em conjunto solugdes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Artigo 69.2

Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

1. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.2 1 do artigo anterior constitui
uma violacdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de
medidas de recuperacdo e ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos

seguintes, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatérias.

2. O previsto no nimero anterior ndo exclui a responsabilizacdo dos pais ou encarregados de
educacao do aluno, designadamente, nos termos dos artigos 44.2 e 45.2 do Estatuto do Aluno e

Etica Escolar (Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro).

3. Todas as situagGes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no presente artigo sdo
obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais ou ao encarregado de educacdo,
ao diretor de turma e ao professor tutor do aluno, sempre que designado, e registadas no processo

individual do aluno.
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CAPITULO IX
UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS DE LAZER E COMUNICACOES
Artigo 70.2

Utilizagcao de Equipamentos de Lazer e Comunicagoes

1. A utilizagcdo de equipamentos tecnoldgicos de lazer, nomeadamente telemdveis, leitores de mp3,
consolas portateis de jogos eletrénicos, maquinas fotograficas, entre outros, ndo é permitida no

espaco da ASMDA.

2. A ASMDA nao se responsabiliza em qualquer circunstancia por qualquer dano ou desaparecimento

destes equipamentos.

3. N3do é permitida a captacdo de som e imagens (em qualquer circunstancia) nas instalacdes da

Academia, salvo quando previamente autorizadas pela diregao.
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CAPITULO X

VISITAS DE ESTUDO E ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO
CURRICULAR

Artigo 71.2

Visitas de Estudo

. S3o atividades de carater pedagdgico/cultural de apoio e enriquecimento das atividades

educativas, que se realizam fora do espaco escolar.
. As visitas de estudo tém carater obrigatdrio e o seu custo ndo estd incluido na mensalidade.

. Os pais/encarregado de educac¢do serdo sempre previamente informados do calendario, horario,

local e objetivos da visita de estudo.

. Ainda que a visita de estudo se revista de carater pedagdgico e obrigatdrio sera sempre obrigatério
a autorizagdo escrita dos pais/encarregado de educacdo, uma vez que a mesma decorre num

espaco exterior a escola.
. As visitas de estudo dispdem de regulamento préprio, anexo ao regulamento interno.

Artigo 72.2

Atividades extracurriculares

As atividades extracurriculares funcionam de 1 de outubro a 30 de junho, sdo ministradas em

horarios ndo letivos e implicam um pagamento extra.

N3o hd lugar a descontos por auséncia dos alunos, nestes periodos, exceto se devidamente

justificadas por declaragao médica.

No inicio do ano letivo e para cada atividade, serd marcada uma aula aberta, na qual todos os

alunos interessados poderao participar.

As atividades de enriquecimento curricular visam desenvolver o curriculo proporcionando ao aluno

atividades que vao de encontro aos seus interesses e necessidades.

Os encarregados de educacdo e alunos serao informados das atividades disponiveis antes do inicio

de cada ano escolar.

Ainscricdo nas atividades serd realizada através de ficha de inscrigdo propria.
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7. O aluno pode inscrever-se para qualquer atividade no decurso do ano letivo desde que haja

disponibilidade.

8. As atividades para funcionarem requerem um nimero minimo de alunos, podendo a Academia

decidir pelo ndo inicio da atividade.

9. As atividades extracurriculares sdao suspensas durante o periodo de interrup¢do das atividades

letivas.

10. O més é considerado inteiro para efeitos de pagamento, ndo existindo desconto por auséncias,

qualquer que seja a sua natureza. Excetuam-se a esta norma:

a. As aulas individuais de instrumento que serdo repostas em calendarizacdo posterior;
b. As auséncias por motivos diretamente imputaveis aos professores sendo também
estas repostas em calendarizagdo posterior.

11. Em caso de desisténcia, a mesma devera ser comunicada até ao dia 15 do més anterior aqueleque
diz respeito, com preenchimento da ficha de desisténcia de atividade extracurricular. O més em
gue o aluno desiste é cobrado na integra, ndo havendo lugar a devolucao de qualquervalor.

Artigo 73.2

Outras atividades escolares

1. Por outras atividades escolares entende-se as atividades, realizadas dentro e fora das instalagdes
da ASMDA que assumam um carater de enriquecimento pessoal e social (a titulo de exemplo:
passeios de ano, viagem de finalistas, oficinas de trabalho, atividades no ambito do desporto

escolar; participacdao em workshops, palestras, concursos...).

2. Para cada atividade serdo disponibilizadas aos pais/encarregados de educacdo todas as

informacGes necessarias.

3. Estas atividades revestem um carater facultativo pelo que carecem do consentimento antecipado

do encarregado de educacao.
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PARTE IV — DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE ESCOLAR
CAPITULO |

DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS
rtigo 74.2

Valores nacionais e cultura de cidadania

1. No desenvolvimento dos principios do Estado de direito democratico, dos valores nacionais e de
uma cultura de cidadania capaz de fomentar os valores da dignidade da pessoa humana, da
democracia, do exercicio responsavel, da liberdade individual e da identidade nacional, o aluno tem
o direito e o dever de conhecer e respeitar ativamente os valores e os principios fundamentais
inscritos na Constituicdo da Republica Portuguesa, a Bandeira e o Hino, enquanto simbolos
nacionais, a Declaracdo Universal dos Direitos do Homem, a Convengdo Europeia dos Direitos do
Homem, a Convencgado sobre os Direitos da Crianca e a Carta dos Direitos Fundamentais da Unido

Europeia, enquanto matrizes de valores e principios de afirmacdo da humanidade.

Artigo 75.2

Direitos dos alunos
1. O aluno tem direito a:

a) Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade educativa, ndo
podendo, em caso algum, ser discriminado em razao da origem étnica, salde, sexo, orientagdo
sexual, idade, identidade de género, condigdo econdmica, cultural ou social ouconvic¢des
politicas, ideoldgicas, filoséficas ou religiosas;

b) Usufruir da aprendizagem e de uma educagdo de qualidade de acordo com o previsto na lei e
no Projeto Educativo da Escola.

c) Escolher e usufruir, nos termos estabelecidos no quadro legal aplicavel, por si ou, quando
menor, através dos seus pais ou encarregados de educagdo, o projeto educativo que lhe
proporcione as condi¢des para o seu pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural
e civico e para a formacgdo da sua personalidade;

d) Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicagao, a assiduidade e o esforco no trabalho e
no desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido;

e) Verreconhecido o empenhamento em acdes meritdrias, designadamente o voluntariado
em favor da comunidade em que estd inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola
oufora dela, e ser estimulado nesse sentido;
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f)

g)

h)

j)

k)

Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma planificacao
equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares, nomeadamente as que contribuem
para o desenvolvimento cultural da comunidade;

Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita, ocorrido ou
manifestada no decorrer das atividades escolares;

Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do seu processo
individual, de natureza pessoal ou familiar;

Apresentar criticas e sugestGes relativas ao funcionamento da escola e ser ouvido pelos
professores, diretores de turma e érgaos de administracao e gestao da escola em todos os
assuntos que justificadamente forem do seu interesse;

Ser informado sobre o regulamento interno da escola e, por meios a definir por esta e em
termos adequados a sua idade e ao ano frequentado, sobre todos os assuntos que
justificadamente sejam do seu interesse, nomeadamente sobre o modo de organizacdo do
plano de estudos ou curso, o programa e objetivos essenciais de cada disciplina ou area
disciplinar e os processos e critérios de avaliagdo, bem como sobre a matricula, o abono de
familia e apoios socioeducativos, as normas de utilizacdo e de seguranca dos materiais e
equipamentos e das instala¢des, incluindo o plano de emergéncia, e, em geral, sobre todas as
atividades e iniciativas relativas ao projeto educativo da escola;

Participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do respetivo regulamento
interno;

Participar no processo de avaliagdo, através de mecanismos de auto e heteroavaliagao;

Beneficiar de medidas, a definir pela escola, adequadas a recuperacdo da aprendizagem nas
situacOes de auséncia devidamente justificada as atividades escolares.

Artigo 76.2

Deveres dos alunos

1. O aluno tem o dever de:

a)

b)

d)

Estudar, aplicando -se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e ao ano de
escolaridade que frequenta, na sua educagao e formacdo integral;

Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito das
atividades escolares;

Seguir as orientag¢des dos professores relativas ao seu processo de ensino;

Tratar com respeito e corre¢ao qualquer membro da comunidade educativa, ndo podendo,
em caso algum, ser discriminado em razdo da origem étnica, salde, sexo, orientagdo sexual,
idade, identidade de género, condi¢do econdmica, cultural ou social, ou convicgées politicas,
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e)
f)

g)

h)

j)

k)

p)

qa)

ideoldgicas, filoséficas ou religiosas.
Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa;
Respeitar as indicagGes/orientaces dos professores e do pessoal ndo docente;

Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo na escola de
todos os alunos;

Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem como nas
demais atividades organizativas que requeiram a participacao dos alunos;

Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros da comunidade educativa,
nado praticando quaisquer atos, designadamente violentos, independentemente do local ou
dos meios utilizados, que atentem contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos
professores, pessoal ndo docente e alunos;

Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de acordo com
as circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicolégica dos mesmos;

Zelar pela preservagdo, conservagao e asseio das instalagdes, material didatico, mobiliario e
espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

Permanecer na escola durante o seu hordrio, salvo autorizacdo escrita do encarregado de
educacdo ou da dire¢do da escola;

Conhecer e cumprir o presente Estatuto, as normas de funcionamento dos servigos da escola
e o regulamento interno da mesma, subscrevendo declaracdo anual de aceitacdo do mesmo e
de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral;

Ndo transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos ou engenhos
passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das atividades letivas, ou
poderem causar danos fisicos ou psicoldgicos aos alunos ou a qualquer outro membro da
comunidade educativa;

Ndo utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente, telemdveis,
equipamentos, programas ou aplicacbes informaticas, nos locais onde decorram aulas ou
outras atividades formativas ou reunides de drgaos ou estruturas da escola em que participe,
exceto quando a utilizacdo de qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente
relacionada com as atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor
ou pelo responsavel pela direcdo ou supervisao dos trabalhos ou atividades em curso;

N3o captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e ndo letivas, sem
autorizacgdo prévia dos professores, dos responsaveis pela direcdo da escola ou supervisdo dos
trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando for o caso, de qualquer membro da
comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar
registada;
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s)

u)

Nao difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios
de comunicacdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e ndo letivos, sem
autorizacdo do diretor da escola;

Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

Apresentar -se com vestuario que se revele adequado, em funcdo da idade, a dignidade do
espaco e a especificidade das atividades escolares, no respeito pelas regras estabelecidas na
escola;

Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade educativa ou em
equipamentos ou instalacbes da escola ou outras onde decorram quaisquer atividades
decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel ou suficiente a reparacao, indemnizar os
lesados relativamente aos prejuizos causados.
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CAPITULO Il

DIREITOS E DEVERES DOS DOCENTES
Artigo 77.2

Principio geral

. Os docentes, técnicos e ndo docentes sdo admitidos mediante contrato individual de trabalho.

. Durante o processo de admissdo, tomardao conhecimento prévio do Projeto Educativo e do

Regulamento Interno do ASMDA, cuja aceitacdo é condicdo necessdria para a efetivacdo do

contrato de trabalho.

. Os docentes, técnicos e ndo docentes respondem perante o Diretor, diretamente ou através de um

seu representante.

Artigo 78.2

Direitos dos docentes

. Sem prejuizo do estabelecido no Estatuto da Carreira Docente e demais legislacdo em vigor, sdo

direitos dos professores nomeadamente:

a)

b)

d)
e)

f)

j)

k)

O exercicio da funcdo docente, de harmonia com o Projeto Educativo da ASMDA, o
Regulamento Interno e de acordo com as condig¢des estipuladas no seu contrato e o posto de
trabalho atribuido;

Participar na eleicdo dos seus representantes para os 6rgaos colegiais e desempenhar as
fungdes para que tenha sido designado ou eleito;

Desenvolver a atividade educativa de acordo com as orientagdes pedagdgicas do processo
educativo do ensino-aprendizagem;

Ser informado das criticas ou queixas formuladas no dmbito da sua atividade profissional;
Beneficiar da consideragao e do reconhecimento da sua autoridade pelos alunos, suas familias
e demais membros da comunidade educativa;

Ser informado das alteracbes legislativas que digam respeito ao ensino e a sua atividade
profissional

Encontrar na sua atividade de educador, um ambiente em que se sinta realizado, motivado,
confiante e apoiado;

Ser informado, sempre que necessario e em tempo Util, sobre iniciativas em que possa
participar sobre a sua situagdo profissional, bem como sobre os assuntos da ASMDA que digam
respeito ao bom desempenho das suas funcgdes;

Ser avaliado e contribuir para a avaliacdao do seu desempenho profissional;

Conhecer o Projeto Educativo e as linhas de orientacao educativas da ASMDA, o Regulamento
Interno e o Plano Anual de Atividades;

Apresentar criticas e sugestdes pertinentes;

Ser apoiado no exercicio das suas fungdes pelos érgaos e estruturas de orientacdo educativa
da ASMDA;
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m)

n)

Beneficiar e participar em ac¢bes de formacdo que concorram para o enriquecimento
profissional e educativo;
Participar na elaboracao do Plano Anual de Atividades.

Artigo 79.2

Deveres dos docentes

1. Sem prejuizo do estabelecido no Estatuto da Carreira Docente e na demais legislacdo em vigor, sao

deveres dos professores nomeadamente:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

j)

k)

Aceitar o Projeto Educativo e o Regulamento Interno da ASMDA;

Desenvolver a acdo educativa de acordo com o Projeto Educativo;

Assumir as diretrizes do Diretor Pedagdgico e as resolucdes tomadas pelos 6rgdos
competentes;

Elaborar, em devido tempo e dentro das datas estipuladas, o projeto e a planificacdo da
propria disciplina, de acordo com os objetivos gerais, conteldos e orientacdes pedagdgicas da
ASMDA, os critérios de avaliacdo especificos e demais instrumentos reguladores da pratica
pedagdgica, definidos pelo conselho pedagdgico;

Orientar os alunos nas técnicas de trabalho e de estudo especificas da sua disciplina,
privilegiando o trabalho por projeto;

Promover medidas de cardcter pedagdgico que estimulem o harmonioso desenvolvimento da
educacdo, em ambiente de ordem e disciplina, nas atividades na sala de aula e nas demais
atividades;

Disponibilizar em suporte fisico e/ou digital os materiais pedagdgicos produzidos no decurso
da sua funcao;

Atualizar e aperfeicoar os seus conhecimentos, capacidades e competéncias numa perspetiva
de desenvolvimento pessoal e profissional, nomeadamente através de acGes de formacao;
Utilizar os recursos educativos disponiveis numa perspetiva de abertura a inovacdo e de
refor¢o da qualidade da educagdo e do processo ensino-aprendizagem;

Ajustar os métodos estratégicos e procedimentos pedagoégicos e educativos aos critérios
definidos e adotados na ASMDA,;

Contribuir para a formagao e realizagdo integral dos alunos, promovendo o desenvolvimento
das suas capacidades, estimulando a sua autonomia e criatividade, sentido critico, sentido de
pertenca, disciplina e respeito mutuo;

Ser afavel no trato e correto nas relagdes com os alunos e com os outros membros da
Comunidade Educativa;

Respeitar o bom nome e a vida particular dos alunos, professores e outros membros da
comunidade educativa;

Ser assiduo e pontual;

Respeitar os hordrios e calendarios de trabalho;

Avaliar com objetividade os alunos;

Guardar o devido sigilo profissional;

Ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair da sala de aula, providenciando que as instalacGes
figuem arrumadas;

Zelar pela manutencao e limpeza do material e instalagdes;

Participar nas reunides de avaliagdo, formacgao e informacao;
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u)

Comunicar ao Diretor de Turma e/ou Coordenador de Ciclo todas as ocorréncias de interesse,
tanto a nivel de comportamento, como de aproveitamento, de assiduidade e pontualidade,
bem como ao nivel do processo ensino-aprendizagem na detecdo da existéncia de alunos com
necessidades educativas especiais;

Dar a conhecer aos alunos e aos encarregados de educacdo, apods aprovacao do Conselho
Pedagdgico, os critérios de avaliagcdo seguidos na sua disciplina

Comunicar, com antecedéncia, a direcao, as faltas, quando previsiveis; quando imprevistas,
comunica-las logo que possivel.
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CAPITULO Il

DIREITOS E DEVERES DOS NAO DOCENTES
Artigo 80.2

Direitos dos Nao Docentes

1. Ao pessoal ndo docente sdo garantidos os direitos gerais na legislagdo em vigor, nomeadamente:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Encontrar na sua atividade de educador, um ambiente em que se sinta realizado, motivado,
confiante e apoiado;
Ser tratado com dignidade, lealdade e respeito pela sua pessoa, ideias, bens, e também pelas
suas fungdes;
Ser informado das criticas e queixas formuladas no ambito da sua atividade profissional;
Colaborar com os diversos 6rgdaos da ASMDA na resolucdo de assuntos do interesse da
Comunidade Escolar;
Ser informado das atividades promovidas pela Academia;
Ser escutado nas suas sugestoes e criticas e esclarecido nas suas duvidas;
Participar em ac¢Oes de formacdo para atualizar e aperfeicoar os seus conhecimentos,
capacidades e competéncias, numa perspetiva de desenvolvimento pessoal e profissional;
Conhecer o Projeto Educativo e as linhas de orienta¢do educativas da ASMDA, o Regulamento
Interno e o Plano Anual de Atividades.

Artigo 81.2

Deveres dos Nao Docentes

1. O pessoal ndo docente estd obrigado ao cumprimento dos deveres gerais estabelecidos na

legislagcdo em vigor, nomeadamente:

a)
b)

c)

d)
e)

j)

k)

Contribuir para a plena formacao, realizagcdo, bem-estar e seguranca dos alunos;

Contribuir para a correta organizagdo da Academia e assegurar a realizagdo e o
desenvolvimento regular das atividades nele desenvolvidas;

Cumprir corretamente as condi¢cGes estipuladas no seu contrato de trabalho ou nomeacao;
Conhecer a drea de que é responsavel e cumprir as tarefas que Ihe forem confiadas;
Permanecer no local de trabalho, ndo podendo ausentar-se sem o conhecimento do seu
superior hierarquico direto, nem desenvolver atividades alheias aos interesses da ASMDA,
durante o hordrio de servico;

Ser assiduo e pontual;

Demonstrar competéncia e brio profissionais, contribuindo para o bom funcionamento da
Academia e dos seus servigos;

Informar oportunamente o seu superior imediato de todas as ocorréncias relevantes, no
exercicio das suas funcgdes;

Ser correto e eficaz no atendimento do publico, colaborando para a unidade e boa imagem da
Academia e dos seus servigos;

Assegurar, com pontualidade, o funcionamento das instala¢des a seu cargo, de acordo com os
horarios estabelecidos;

Zelar pela limpeza, conservacao e arrumacao das instalagdes escolares, responsabilizando-se
pelo material que Ihe esta confiado;

olicitar a identificacdao daq g 3
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m) Respeitar, no ambito do dever do sigilo profissional, a natureza confidencial relativa aos alunos

n)

o)
p)
q)

e respetivos familiares e encarregados de educacao;

Comunicar ao seu superior hierarquico as faltas, quando previsiveis; quando imprevistas,
comunica-las logo que possivel;

Colaborar ativamente com todos os intervenientes no processo educativo;

Participar em a¢des de formacdo e empenhar-se no sucesso das mesmas;

Cooperar com os restantes intervenientes do processo educativo na detecdo de situagdes que
exijam correc¢do ou intervengao urgente, identificadas no ambito do exercicio continuado das
suas fungdes.
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CAPITULO IV

DIREITOS E DEVERES DOS PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO
Artigo 82.2

Principio Geral

1. Aos pais e encarregados de educacdo é reconhecido o direito de participacdo na vida da Academia,
de acordo com o disposto no Regulamento Interno, no Estatuto do Ensino Particular edemais

legislagcdo em vigor.

Artigo 83.2

Intervengdo no processo educativo dos filhos e/ou educandos

1. O direito e o dever de educacdo, dos filhos e educandos, compreende a capacidade de intervencao
dos pais e encarregados de educacdo no exercicio dos direitos e a responsabilidade no cumprimento
dos deveres dos seus educandos na Academia e para com a comunidade educativa, consagrados na

legislagdo e no Regulamento Interno.
2. O poder-dever de educacao dos filhos tem as seguintes implicacdes:

a) Informar-se, ser informado e informar a comunidade educativa sobre todas as matérias relevantes no
processo educativo dos seus educandos e comparecer na escola por sua iniciativa e quando para tal
forem solicitados, nomeadamente no que se refere as entrevistascom os Diretores de Turma ou
outros docentes, exceto nos momentos correspondentes a uUltima semana de aulas de cada periodo
escolar e durante o periodo em que decorrem as avaliagdes;

b) Colaborar com os docentes no ambito do processo de aprendizagem dos seus educandos, sempre que
for julgado necessario, nomeadamente nos projetos e atividades da Academia;

c) Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no desenvolvimento de uma cultura de
cidadania, nomeadamente através da promocdo de regras de convivéncia;

d) Responsabilizar-se pela assiduidade e pontualidade dos seus educandos;

e) Conhecer o Projeto Educativo;

f) Conhecer e cumprir as normas de funcionamento dos servicos da escola e o Regulamentolnterno
da mesma e subscrever a declara¢do anual de aceitagdo do mesmo

g) Sensibilizar os seus educandos para participar nos projetos e nas atividades que a ASMDAorganiza;

h) Criar um ambiente que favoreca a completa formacao pessoal e social dos seus educandos;

i) Pagar a mensalidade e outras despesas do seu educando dentro dos prazos estabelecidos;

j) Assegurar o material necessario e obrigatério para cada disciplina.
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PARTE V — REGIME GERAL DE PROTECAO DE DADOS
Artigo 84.2

Enquadramento

1. Os dados pessoais recolhidos junto aos pais ou encarregados de educacdo e dos seus
trabalhadores, fazem parte da documentacdo exigida pelo Ministério da Educacdo, pela

Autoridade Tributdria e Seguranca Social.

2. O seu tratamento é feito apenas enquanto se mantém o vinculo a instituicdo, sendo fornecidos a

terceiros, apenas dentro do estritamente exigido pela Lei.

3. Os dados sdo tratados sob orienta¢do do(a) responsavel e do(a) encarregado da protecdo de
dados e pelos professores que tratam apenas dos dados relativos ao grupo de alunos que

acompanham.

Artigo 85.2

Avaliacdo de impacto sobre a protecido de dados

1. Como os dados pessoais que tratamos estdo protegidos e ndo sdo considerados de elevado risco
para os direitos e liberdades das pessoas singulares, o responsavel pelo tratamento decidiu que ndo
havia necessidade da realizagdo de uma avaliagdo de impacto ou consulta prévia a autoridade de

controlo.

Artigo 86.2

Principios relativos ao tratamento de dados pessoais

1. Os dados pessoais referentes aos alunos, clientes e trabalhadores sao:

a) Objeto de um tratamento licito e leal;

b) Recolhidos para finalidades determinadas, explicitas e legitimas, e ndo tratados de uma forma
incompativel com essas finalidades;

c) Adequados, pertinentes e limitados ao minimo necessario relativamente as finalidades para as
quais sao tratados;

d) Exatos e atualizados sempre que necessario; devem ser tomadas todas as medidas razoaveis
para que os dados inexatos, tendo em conta as finalidades para as quais sdo tratados, sejam
apagados ou retificados sem demora;

e) Conservados de forma a permitir a identificacdo dos titulares dos dados apenas durante o
periodo em que os alunos frequentam a escola e para as finalidades para as quais sdo tratados;

f) Tratados de uma forma que garanta a sua seguranc¢a adequada, incluindo a protecdo contra o
seu tratamento ndo autorizado ou ilicito e contra a sua perda, destruicdo ou danificacdo
acidentais, recorrendo a medidas técnicas ou organizativas adequadas.
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Artigo 87.2

Responsavel e encarregado pelo tratamento de dados

1. O responsavel pela protecdo de dados é anualmente designado pela ASMDA e o seu nome e contacto

divulgados junto dos encarregados de educacgao.

Artigo 88.2

Fungdes do responsavel e encarregado da protegdo de dados

1. O responsavel e encarregado da protecao de dados tem as seguintes funcdes:

a) Informar os trabalhadores que efetuem o tratamento quanto as obrigacbes que lhes
incumbem por forca da presente diretiva e a outras disposi¢cées da Unido ou dos Estados
Membros de protecdo de dados;

b) Fiscalizar a conformidade com a diretiva que define a protecdo de dados e com outras
disposicGes da Unido ou dos Estados-Membros, com as politicas do responsavel pelo
tratamento de dados em matéria de protecdo de dados pessoais, incluindo a reparticao de
responsabilidades, a sensibilizacdo e formacdo do pessoal implicado nas operacdes de
tratamento de dados e as auditorias correspondentes;

c) Prestar aconselhamento, quando tal lhe for solicitado, no que respeita a avaliagdo de impacto
sobre a prote¢do de dados e controlar a sua realizagao;

d) Cooperar com a autoridade de controlo;

e) Ponto de contacto para a autoridade de controlo em assuntos relacionados com o tratamento,
incluindo a consulta prévia referida no artigo 91.2, e aconselhar esta autoridade, se for caso
disso, sobre qualquer outro assunto.

Artigo 89.2

Dados Pessoais recolhidos:

1. Os dados pessoais recolhidos aquando da entrada do aluno na instituicdo sdo:

a) Dados relativos ao aluno (nome, sexo, idade, morada, data de nascimento, nimero de
identificacdo fiscal, nimero de utente e nimero de Seguranga Social);

b) Dados relativos aos pais (home, nimero de contribuinte, contactos de telefone e e-mail,
moradas e profissdes, formacdo académica e local de trabalho).

c) EstasinformacgGes constam da ficha de matricula dos alunos.

2. Quando o aluno deixa de frequentar a escola a sua ficha é arquivada pelo periodo de tempo previsto

na lei.

3.0s encarregados de educacdo assinam o boletim de matricula/renovacdo de matricula, onde
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constam os seus dados pessoais supracitados, dando consentimento ao tratamento destes dados

apenas para os fins citados no artigo 86.9.

4. O processo individual do aluno, onde se vao arquivando documentos relativos a todo o processo
educativo, é de acesso restrito a dire¢do, e aos encarregados de educacao mediante requerimento

escrito.

5. Quando o aluno deixa de frequentar a escola o processo é arquivado pelo periodo de tempo

previsto na lei, e findo este, destruido segundo as normas de seguranga.

6. Os dados pessoais recolhidos aquando da entrada do trabalhador na instituicdo sao:

a) Documento de Identificagdo;

b) Boletim de vacinas;

c) Fotocdpia do Certificado de Habilitaces Académicas/Literarias;
d) Outros certificados pessoais;

e) Curriculum Vitae;

f) Fotocdpia do Registo Criminal;

g) Declaracdo de Tempo de Servico;

h) IBAN.

7. Os trabalhadores assinam o contrato de trabalho, onde constam os seus dados pessoais
supracitados, dando consentimento ao tratamento destes dados apenas para os fins citados artigo

79.9.
8. E criada uma pasta individual com estes dados que é guardada com acesso restrito a direc3o.

9. Quando o trabalhador perde o seu vinculo laboral, o processo é arquivado pelo periodo de tempo

previsto na lei, e findo este, destruido segundo as normas de seguranca.

Artigo. 90.2

Tratamento dos Dados Pessoais
1. Os dados sao tratados:

a. No processo individual — Arquivado em local préprio e de acesso restrito;

b. No nosso programa de faturacdo eSchooling (protegido por password) onde constam
apenaselementos necessarios a faturagdo;

c. No portal das escolas, cujo acesso esta devidamente protegido com password;

d. No programa (protegido por password) que trata os dados relativos ao processo educativo
guesdo posteriormente enviados ao Ministério da Educagao;

e. Pela empresa de contabilidade, que trata os dados do SAFT relativos a faturagdo das
propinase vencimentos enviados a Autoridade tributaria e a Seguranca Social;

f. Todos os intervenientes estdo sujeitos ao dever de confidencialidade.
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2.

1.

4.
a)

Artigo 91.2

Direitos dos Pais ou Encarregados de Educacao e Trabalhadores

Os Pais ou Encarregados de Educacdo e Trabalhadores tém o direito de solicitar por escrito, ao

responsdvel pelo tratamento dos dados:

a) Acesso aos dados pessoais que lhe digam respeito;

b) A sua retificacdo ou a sua eliminagdo, desde que tal procedimento ndo comprometa o processo
escolar do aluno ou processo do trabalhador;

c) Alimitagdo do tratamento no que disser respeito ao titular dos dados;

d) Opor-se ao tratamento, bem como do direito a portabilidade dos dados;

e) Retirar o consentimento em qualquer altura, sem comprometer a licitude do
tratamentoefetuado com base no consentimento previamente dado;

f)  Apresentar reclamacdo a autoridade de controlo (Comissao Nacional de Prote¢do de Dados).

g) Os interessados que pretendam reclamar pela violagdo dos seus dados, devem-no fazer
diretamente ao responsavel pela protecao, através de e-mail para direcao@asmda.pt

Artigo 92.2

Notificacao de uma violagdo de dados pessoais a autoridade de controlo

Em caso de violacdo de dados pessoais, o responsdavel notifica desse facto, a autoridade de controlo
sem demora injustificada e, sempre que possivel, até 72 horas apds ter tido conhecimento da
mesma, a menos que a violagao dos dados pessoais ndo seja suscetivel de resultar num risco para

os direitos e liberdades das pessoas singulares.

. Se a notificacdo da autoridade de controlo ndo for feita no prazo de 72 horas, é acompanhada dos

motivos do atraso.

O subcontratante notifica o responsavel pelo tratamento sem demora injustificada apods ter

conhecimento de uma violagdo de dados pessoais.

A notificacdo:

Descreve a natureza da violacdo de dados pessoais incluindo, se possivel e adequado, as
categorias e numero aproximados de titulares dos dados afetados, bem como as categorias e o
numero aproximado de registos de dados pessoais em causa;

Comunica o nome e os contactos do encarregado da protecdao de dados ou de outro ponto de
contacto onde possam ser obtidas informacdes adicionais;

Descreve as consequéncias provaveis da violacdo de dados pessoais;

Descreve as medidas adotadas ou propostas pelo responsavel pelo tratamento para reparar a
violagcdo de dados pessoais, inclusive, se for caso disso, para atenuar os seus eventuais efeitos
negativos.
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Artigo 93.2

Comunicagao de uma violagao de dados pessoais ao titular dos dados

1. Quando aviolagdo dos dados pessoais for suscetivel de resultar num elevado risco para os direitos
e liberdades das pessoas singulares, o responsavel pelo tratamento comunica a viola¢do de dados

pessoais ao titular dos dados sem demora injustificada.

2. A comunicacdo ao titular dos dados referida descreve numa linguagem clara e simples a natureza

da violagdo dos dados pessoais e inclui as informacgdes e as medidas referidas neste regulamento.

3. A comunicacdo ao titular dos dados referida ndo é exigida se:

a) O responsavel pelo tratamento de dados tiver aplicado medidas de protecdo adequadas, tanto
tecnoldgicas como organizativas, e essas medidas tiverem sido aplicadas aos dados afetados
pela violacdo de dados pessoais, especialmente medidas que tornem os dados pessoais
incompreensiveis para qualquer pessoa ndo autorizada a aceder a esses dados, como, por
exemplo, a cifragem;

b) O responsavel pelo tratamento de dados tiver tomado medidas subsequentes capazes de
assegurar que a ocorréncia de elevado risco para os direitos e liberdades dos titulares referida
acima deixou de ser provavel;

c) Implicar um esforco desproporcionado. Nesse caso, é feita uma comunicacdo publica ou
tomada uma medida semelhante através da qual os titulares dos dados sdo informados de
forma igualmente eficaz.

Artigo 94.2

Subcontratantes

1. O tratamento em subcontratagdo é regulado por um contrato ou outro ato normativo em que:

1.1. Nomeie um responsavel pelo tratamento e que estabeleca:

a) o objeto e a duragdo do tratamento;

b) a natureza e finalidade do tratamento;

c) o tipo de dados pessoais e as categorias de titulares de dados;
d) as obrigacdes e os direitos do responsavel pelo tratamento.

1.2. Esse contrato ou outro ato normativo prevé, designadamente, que o subcontratante:

a) So age de acordo com instrugdes do responsavel pelo tratamento;

b) Assegura que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumam um compromisso
de confidencialidade ou se encontram sujeitas as obrigacdes legais de confidencialidade
adequada;

c) Presta assisténcia ao responsavel pelo tratamento por todos os meios adequados de modo
a assegurar o cumprimento das disposicdes relativas aos direitos do titular dos dados;
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d) Apaga todos os dados pessoais ou devolve-os ao responsavel pelo tratamento, consoante
a escolha deste, depois de concluir os servigos de tratamento de dados, e apaga as cépias
existentes, a menos que a sua conservacao seja exigida pelo direito da Unido ou do
Estado-Membro;

e) Disponibiliza ao responsavel pelo tratamento dos dados todas as informagGes necessarias
para demonstrar o cumprimento do presente artigo;

f) O contrato ou outro ato normativo a que se refere é feito por escrito, inclusivamente em
formato eletrdénico.
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1.

PARTE VI - PROCEDIMENTOS GERAIS

Artigo 95.2

Perdidos e achados

A ASMDA s6 se responsabilizard pelos bens que lhe sejam confiados.
O aluno é incentivado a n3o trazer bens de elevado valor material e/ou estimativo.
A ASMDA recolherd todos os bens encontrados e disponibilizard um local para a sua guarda.

No final do ano letivo, os bens recolhidos pela ASMDA serdo expostos, até ao final do més de
julho.

Apds o periodo de exposicdo referenciado no numero anterior, todos os bens serdo entregues a
instituicdes de solidariedade social.

Artigo 96.2

Acidente ou doenga subita

Em caso de acidente ou doenca subita, a ASMDA entrard de imediato em contacto com os
pais/encarregados de educacdo a comunicar a ocorréncia. Em caso de necessidade, acompanhara

a crianga a um servico de urgéncia hospitalar.

Sempre que um aluno apresente sintomas de doenca, a ASMDA avisara os pais/encarregados de

educacgdo para virem buscar o seu educando.

Os medicamentos devem ser preferencialmente administrados em casa. N3o sendo possivel,
deverdo ser entregues na secretaria, com a identificagdo do nome da crianga e respetiva receita
médica. Os pais/encarregados de educacdo terdo que preencher e assinar um formulario especifico

onde indicardo os hordrios e dosagem dos respetivos medicamentos.

Artigo 97.2

Registos fotograficos e/ou video

Sdo efetuados registos fotografico e/ou video das atividades e projetos realizados para posterior
divulgacdo nos diversos meios de comunicacdo da ASMDA (por exemplo, site, redes sociais,

plataforma «eSchooling», cartazes, etc.).
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2. Os pais/encarregados de educacdo que ndo autorizem que o seu educando seja fotografado ou

filmado para esse fim deverdao comunicar essa decisao por escrito na secreta

Artigo 98.2
Normas de evacuagdo da Academia
1. Em caso de perigo iminente, com necessidade de evacuacdo da ASMDA, dever-se-do adotar os

seguintes procedimentos:

a) Cada professor é responsdvel pela turma que estd a lecionar;

b) Deve providenciar-se para que os alunos saiam da sala de aula, o mais rapidamente possivel,
em fila;

c) O aluno com fungdo de presidente devera encabecar a fila;

d) O professor serd sempre o ultimo a abandonar a sala de aula, fechando a porta depois de sair;

e) O professor deverda acompanhar os seus alunos e permanecer nos locais indicados no plano de
evacuacdo da ASMDA e aguardar instrucGes das autoridades competentes;

f) Os docentes, ndo docentes e alunos que ndo se encontrem em aulas, deverdo dirigir-se,
ordenadamente, para os locais indicados no plano de evacuacdo e aguardar instrucdes

Artigo 99.2

Revisdo e atualizagdo

1. O presente Regulamento Interno vigorara até 2026, ano em que sera revisto de acordo com os dados

da sua avaliagao e com a legislagao publicada.

2. O presente Regulamento Interno podera ser revisto e atualizado no final de cada ano letivo, devendo as
altera¢Oes a vigorar no ano letivo seguinte ser dadas a conhecer aos pais e encarregados de educa¢ao no

momento em momento que anteceda a renovagao da matricula.
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PARTE VII — DISPOSICOES FINAIS

Artigo 100.2

Alteragdes ao presente regulamento

1. A ASMDA aceita todas as propostas de alteracdo a este Regulamento, por parte das familias,
contudo reserva-se o direito de as apreciar e s as aprovar quando estas garantirem uma evolugao

benéfica no seu funcionamento.

Artigo 101.2

Omissoes

1. Nos casos em que este Regulamento Interno for omisso, serdo ouvidos os drgaos de gestdo que

tenham atribuicdes no ambito dos casos a considerar e atendendo a legislacdo em vigor
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ANEXO |
MATRIZ CURRICULAR E OPCOES CURRICULARES
” CICLO

Com base no Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho.

Carga horéria semanal (a)
COMPONENTES DO CURRICULO
1" e 2° anos 3’ e 4° anos
60’ | Tempos/min 60’ Tempos/min

Portugués 7 420 7 420

Matematica 7 420 7 420

Estudo do Meio 3 180’ 3 180

Ingles --- - 2 1200
Artes Visuais 1 60’ 1 60’ 8
O
E ~ Og¢icina de Teatro - Disciplina semestral 1 30 1 3 ™~
Xpress&es o
Artisticas Msica 1 60’ 1 60 3
Danga - Disciplina semestral 1 30’ 1 30 o
wl
Educacdo Fisica 2 120° 2 120° -
|
Apoio ao Estudo 125 | 75 1,25 75 =
O
Cidadania e Desenvolvimento Disciplina de carater transversal —

(Cd))ferta Complementar Ativi%ades de Promogdo Integral do 1 60" 1 60"

Curriculo

TOTAL 1455 1575’

Inglés 2 1200 -—- --—-

Ogerta de escola @ | Tecnologias de Ingormagéo e Comunicagdo 2 1200 2 1200

Filosogia com Criangas © 1 60’ 1 60’

TOTAL 1755’ 1755’

a) A carga horaria semanal indicada constitui uma regeréncia para cada componente de curriculo.

b)  Componente de apoio as aprendizagens curriculares, concretizada em Tempo de Estudo Auténomo, cujo instrumento de pilotagem ¢ o Plano
Individual de Trabalho de cada disciplina.

¢) A componente de Cidadania e Desenvolvimento corresponde a uma area de integragdo curricular transversal, potenciadas pela dimensao
globalizante de aprendizagem, neste ciclo.

d) Disciplina criada pela escola no tempo destinado & Ogerta Complementar, apresenta identidade e documentos curriculares préprios. Na
ASMDA a disciplina de Atividades de Pogdo Integral do Curriculo visa o desenvolvimento de trabalho por projeto, partindo da curiosidade
das criancas, procurando desenvolver a integracdo de conhecimentos através de uma abordagem transdisciplinar.

e) Disciplina de ogerta de escola cujo objetivo é o desenvolvimento de competéncias inerentes ao pensamento critico, & comunicagdo e ao
desenvolvimento da estrutura de pensamento
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Com base no Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho.

ANEXO II
MATRIZ CURRICULAR E OPCOES CURRICULARES
2° CICLO

Distribuicdo da Carga horaria semanal (a)
COMPONENTES DO CURRICULO | carga horéria
semanal @ 5° ano 6° ano
50’ | Tempos/min | 50° | Tempos/min
Linguas e Estudos Sociais
Portugués 2+1+1 4 200 4 200
Histéria e Geogragia de Portugal T+1+1 3 150° 3 150°
Ingles T+1+1 3 150° 3 150°
Cidadania e Desenvolvimento ® 1 1 50° 1 50
Matematica e Ciéncias
Matematica 2+1+1 4 200 4 2000
Ciéncias Naturais T+141 3 150° 3 150°
Educagdo Artistica e Tecnolégica
Ed. Visual 2 2 100° 2 100
Ed. Tecnolsgica 2 100° 2 100°
Ed. Musical 2 2 100° 2 100°
Tecnologias Ingormagdo e Comunicagdo 1+ 2 1000 2 100°
Educagdo Fisica 1+2 3 150° 3 150°
Ogerta Complementar ‘¥ - AP..C. 1 1 50’ 1 50
Apoio ao Estudo -~ Tempo de Estudo Auténomo © T+11+14141 6 300° 6 300’
Complemento & Educagdo Artistica - Teatro ¥ 1 1 1000 1 100’
Ogerta de Escola - Filosogia com Jovens 1 1 50’ 1 50’
TOTAL 37 1850 37 1850

TOTAL DE CICLO 3700’

a) A carga horéria semanal indicada constitui uma regeréncia para cada componente de curriculo.
b) A componente de Cidadania e Desenvolvimento é atribuida a um docente do conselho de turma, independentemente do grupo de recrutamento. (Cg,
N.° 16 artigo 7° do Despacho Normativo 10-6/2018, de 6 de julho).
¢) A componente de Tecnologias de Ingormagdo e Comunicagdo é atribuida a um docente do conselho de turma, independentemente do grupo de
recrutamento, privilegiando Formagdo Continua que tenha tido por objeto os conteddos curriculares da disciplina em causa.
d) Componente destinada a criagdo de novals) disciplinals) para enriquecimento do curriculo. Na ASMDA a disciplina de Atividades de Pogdo Integral
do Curriculo visa o desenvolvimento de trabalho por prajeto, partindo da curiosidade dos alunos, procurando desenvolver a integracdo de conhecimentos

através de uma abordagem transdisciplinar.

e) Componente de apoio ds aprendizagens curriculares, concretizada em Tempo de Estudo Auténomo, cujo instrumento de pilotagem é o Plano Individual

de Trabalho de cada disciplina.

£)  Componente que possibilita a grequéncia de outros dominios da érea artistica, ao longo do ciclo, cuja ogerta é objeto de decis@o da escola.
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ANEXO Il
REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

Caddigo de conduta
Preambulo

O presente Cddigo é elaborado ao abrigo do disposto no art.2 402 do Regulamento Geral de Prote¢do
de Dados (RGPD) e vincula todos os funcionarios e trabalham na ASMDA, sobre a recolha, o tratamento

e a utilizacdo de dados pessoais dos clientes, e dos trabalhadores.

As disposicdes deste Codigo aplicam-se as relagdes da ASMDA com todos os seus clientes e as

empresas subcontratadas.

Artigo 12
DefinigOes
Para efeitos do presente Cédigo e do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD), entende-se

por:

«Dados pessoais», informagao relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel («titular dos
dados»); é considerada identificdvel uma pessoa singular que possa ser identificada, direta ou
indiretamente, em especial por referéncia a um identificador, como por exemplo um nome, um
numero de identificacdo, dados de localizacdo, identificadores por via eletrénica ou a um ou mais
elementos especificos da identidade fisica, fisioldgica, genética, mental, econdmica, cultural ou social

dessa pessoa singular;

«Tratamento», uma operacdo ou um conjunto de operacGes efetuadas sobre dados pessoais ou sobre
conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados ou ndo automatizados, tais como a recolha, o
registo, a organiza¢do, a estruturagdo, a conservagao, a adapta¢do ou altera¢do, a recuperagao, a
consulta, a utilizagdo, a divulgagdo por transmissdo, difusdo ou qualquer outra forma de

disponibilizagao, a comparagao ou interconexdo, a limitagdo, o apagamento ou a destruic¢do;

«Limitagdo do tratamento», a inser¢ao de uma marca nos dados pessoais conservados com o objetivo

de limitar o seu tratamento no futuro;

«Definigao de perfis», qualquer forma de tratamento automatizado de dados pessoais que consista
em utilizar esses dados pessoais para avaliar certos aspetos pessoais de uma pessoa singular,
nomeadamente para analisar ou prever aspetos relacionados com o seu desempenho profissional, a
sua situacdo econdmica, saude, preferéncias pessoais, interesses, fiabilidade, comportamento,

localizagdo ou deslocagdes;
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«Pseudonimizagdo», o tratamento de dados pessoais de forma que deixem de poder ser atribuidos a
um titular de dados especifico sem recorrer a informagdes suplementares, desde que essas
informacBes suplementares sejam mantidas separadamente e sujeitas a medidas técnicas e
organizativas para assegurar que os dados pessoais ndo possam ser atribuidos a uma pessoa singular

identificada ou identificavel;

«Ficheiro», qualquer conjunto estruturado de dados pessoais, acessivel segundo critérios especificos,

quer seja centralizado, descentralizado ou repartido de modo funcional ou geogréfico;

«Responsavel pelo tratamento», a pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, a agéncia ou
outro organismo que, individualmente ou em conjunto com outras, determina as finalidades e os

meios de tratamento de dados pessoais;

«Subcontratado», uma pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, agéncia ou outro organismo

gue trate os dados pessoais por conta do responsavel pelo tratamento destes;

«Destinatario», uma pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, agéncia ou outro organismo
gue recebem comunicacbes de dados pessoais, independentemente de se tratar ou ndo de um
terceiro. Contudo, as autoridades publicas que possam receber dados pessoais no ambito de
inquéritos especificos nos termos do direito da Unido ou dos Estados-Membros ndo sdo consideradas
destinatarios; o tratamento desses dados por essas autoridades publicas deve cumprir as regras de

protecdo de dados aplicaveis em fungdo das finalidades do tratamento;

«Terceiro», a pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, o servigo ou organismo que ndo seja o
titular dos dados, o responsavel pelo tratamento, o subcontratante e as pessoas que, sob a autoridade
direta do responsavel pelo tratamento ou do subcontratante, estdo autorizadas a tratar os dados

pessoais;

«Consentimento» do titular dos dados, uma manifestagao de vontade, livre, especifica, informada e
explicita, pela qual o titular dos dados aceita, mediante declaragdo ou ato positivo inequivoco, que os

dados pessoais que lhe dizem respeito sejam objeto de tratamento;

«Violagao de dados pessoais», uma violagdo da seguranc¢a que provoque, de modo acidental ou ilicito,
a destruicdo, a perda, a alteragdo, a divulgacdo ou o acesso, ndo autorizados, a dados pessoais

transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento;

«Dados genéticos», os dados pessoais relativos as caracteristicas genéticas, hereditdrias ou adquiridas,
de uma pessoa singular que deem informacdes Unicas sobre a fisiologia ou a salde dessa pessoa
singular e que resulta designadamente de uma analise de uma amostra bioldgica proveniente da

pessoa singular em causa;
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«Dados biométricos», dados pessoais resultantes de um tratamento técnico especifico relativo as
caracteristicas fisicas, fisioldgicas ou comportamentais de uma pessoa singular que permitam ou
confirmem a identificacdo Unica dessa pessoa singular, nomeadamente imagens faciais ou dados

dactiloscdpicos;

«Dados relativos a satde», dados pessoais relacionados com a saude fisica ou mental de uma pessoa
singular, incluindo a prestacdo de servicos de saude, que revelem informacdes sobre o seu estado de

saude.

Artigo 22

Recolha de dados

. A recolha de dados para tratamento deve processar-se nos termos da lei em vigor, no estrito
cumprimento dos direitos, liberdades e garantias previstos na Constituicdo da Republica Portuguesa e

efetuar-se de forma licita, legal, transparente e ndo enganosa.

. A recolha de dados pessoais quer pela ASMDA quer pelos seus colaboradores e empresas
subcontratadas, junto dos respetivos titulares, deve ser precedida de informacdo aos mesmos sobre a

finalidade que a determinou e processar-se em estrita adequacdo e pertinéncia a essa finalidade.

Artigo 32
Direito a informagao e acesso
. A ASMDA obriga-se a informar os seus clientes sobre a existéncia de ficheiros e sobre os dados pessoais
que lhes digam respeito, respetiva finalidade, bem como sobre a identidade do responsavel pelo

tratamento, sempre que tal seja solicitado por escrito.

Artigo 42
Retificacdo e atualiza¢ao dos dados
. Sempre que solicitado por um cliente, a ASMDA compromete-se a retificar e atualizar os dados
constantes dos seus ficheiros, bases ou bancos de dados a ele respeitantes, bem como a verificar a

efetiva retificacdo dos dados sempre que estes sejam reutilizados.

. A retificacdo ou atualiza¢do dos dados, solicitada nos termos do nimero anterior, serdo asseguradas

pela ASMDA no prazo de 30 dias.

. Quando solicitada a eliminagdao do nome, atendendo as especificidades da atividade da ASMDA, a

mesma a tal dard cumprimento dentro nos seguintes prazos:

i. Resultantes da cessa¢do dos contratos de trabalho, um ano a contar da cessacao;
ii. Resultantes da cessagdo de contratos de presta¢do de servigo, trés anos a contar da cessagao;
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Restantes casos, 120 dias a contar da solicitacao.

Artigo 52
Dados sensiveis
1. A ASMDA recolhe e trata dados sensiveis dos seus clientes, sendo que os mesmos estao,
obrigatoriamente, encriptados e s os trabalhadores estritamente necessarios é que terdo acesso

aosmesmos.

Artigo 62
Direito de oposicao
1. A ASMDA respeitara e dara seguimento aos pedidos de eliminacao de dados dos seus ficheiros e
bases de dados dos associados que solicitarem e se opuserem ao tratamento, desde que os mesmos

nado sejam necessdarios ao cumprimento de contratos celebrados.

Artigo 72
Equipamento de seguranga
1. Os ficheiros, as bases e bancos de dados pessoais estdo equipados com sistemas de seguranga que
impedem a consulta, modificacdo, destruicdo ou acrescentamento de dados por pessoa ndo

autorizada a fazé-lo e que permitam detetar desvios de informacgdo intencionais ou ndo.

Artigo 82
RelagGes entre a ASMDA e os subcontratados na transmissdo de dados

1. A ASMDA apenas transmitird dados a terceiros, sempre que o seu titular o solicite e autorize.

2. A ASMDA sempre que transmita algum ficheiro tem de assegurar que o mesmo seja utilizado de
acordo com a finalidade previamente estabelecida e que tal tenha sido previamente declarado a

Comissdo Nacional de Protec¢do de Dados.

3. Sempre que a ASMDA ceda um ficheiro a uma subcontratada, as condi¢Ges serdo reduzidas a

escrito, designadamente quanto a sua utilizagao e finalidade.

4. Excluem-se dos nimeros anteriores a transmissdo de dados legalmente exigidos no ambito da

execucdo contratual que liga os clientes a ASMDA.

Artigo 92
Relagdes institucionais com a comissao nacional de proteg¢ao de dados
1. As sucursais que constituam ou detenham ficheiros, bases e ou bancos de dados pessoais devem
comunicar ou pedir autorizagdo para a constituicdo ou manutengdo dos mesmos, consoante o caso,

ao encarregado pela protecdo de dados, e este por sua vez a CNPD e fazer acompanhar a mesma
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dos elementos constantes da lei.

2. A ASMDA tem o dever de colaborar com a CNPD facultando-lhe as informagbes, sempre que

solicitado e demais documentacao relativa a recolha, tratamento automatizado e transmissao.

Artigo 102
Nomeagao do encarregado pela prote¢ao de dados
1. A ASMDA como entidade que recolhe e trata dados sensiveis, é obrigada pelo RGPD a ter um

encarregado pela protecdo de dados, cabendo a dire¢do, a nomeacdo desse responsavel.

2. O encarregado pela protecdo de dados representard a ASMDA perante a Comissao Nacional de

Protecdo de Dados.

3. A pessoa nomeada é responsavel pelos processos de averiguacdo pela fuga, violacdo ou

transmissao ilegal de dados.

Artigo 112
Segredo profissional
1. Todos os trabalhadores da ASMDA que tratem com dados pessoais dos clientes, colaboradores e
demais prestadores de servicos, estdo obrigados a manter o segredo sobre os mesmos,
nomeadamente de ndo poder revelar ou utilizar os mesmos, a ndo ser em casos em que a lei
obrigue, nomeadamente quando as entidades publicas exijam a transmissdo de dados,
nomeadamente, entidades policiais, tribunais, financas, seguranca social ou outras entidades

publicas.

Artigo 122
Responsabilidade disciplinar
1. Todos os trabalhadores sdo responsaveis disciplinarmente pela violagdo ou transmissdo ilegal dos
dados dos colegas, colaboradores, e demais prestadores de servigos que a ASMDA possua na sua

base de dados.

2. Essa responsabilidade sera aferida através de procedimento disciplinar que poderd culminar com

uma das sangdes previstas no Cédigo do Trabalho.

3. Para além da sang¢do que venha a ser aplicada, a ASMDA poderda imputar ao trabalhador que

transmitiu ilegalmente os dados, que 0 mesmo assuma as coimas que a CNPD venha a aplicar..
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Artigo 132
Rececgdo e tratamento das reclamagodes
1. Os interessados que pretendam reclamar pela violagdo dos seus dados, devem-no fazer

diretamente ao responsdvel pela protecao, através de e-mail para direcao@asmda.pt .

2. O responsavel terd de comunicar a violagao, no prazo de 72h, a Comissdo nacional de Protecdo de
Dados e abrir um processo de averiguagGes interno para apurar o responsavel por essa mesma

violagdo.

3. Caso se apure que a responsabilidade pela violagao foi interna, o responsavel pelo tratamento de
dados fica obrigado a comunicar a Administracdo e a levantar o competente procedimento

disciplinar, conforme previsto no artigo 112 e 122 do presente Cddigo de Conduta.

Artigo 142
Esclarecimentos e aplicagdo do cédigo
1. Os pedidos de esclarecimento de duvidas na interpretacao ou aplicacdo deste Cédigo de Conduta
deverdo ser dirigidos ao encarregado pela protecao de dados, que respondera ou reencaminhard

para o departamento correspondente para ser respondido.

2. O encarregado pela protecdo de dados promoverda a divulgacdo do Cddigo de Conduta, a
sensibilizacdo e formagdo de todos os trabalhadores, bem como o acompanhamento da aplicagao

e a respetiva avaliacdo, em colaboracdo com a equipe de trabalho que constituir.

Artigo 152

Preenchimento de lacunas

A todas as omissGes, ao previsto no presente Cédigo de Conduta, sera aplicado o estipulado no
Regulamento Geral de Protecdo de Dados, bem como a legislagdo nacional em vigor sobre este

assunto.

Artigo 162

Entrada em vigor

O presente Cédigo de Conduta entrard em vigor no dia imediatamente seguinte a sua aprovagao pelaDiregao.
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Vi.
Vii.
viii.

Xi.

Xii.
Xiii.

ANEXO IV
REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

Artigo 12
CONCEITO DE VISITA DE ESTUDO

1. Uma visita de estudo é uma atividade decorrente do Plano Anual de Atividades, de acordo com o

Projeto Educativo da Escola quando realizada fora do espaco fisico da escola. Nesta ace¢ao, uma
visita de estudo é uma atividade curricular intencionalmente planeada, servindo objetivos para
desenvolver/complementar contelddos de todas as areas curriculares disciplinares, de caracter

facultativo, cuja operacionalizagdo se encontra regulamentada.

Artigo 22
PARTICIPAGAO NAS VISITAS DE ESTUDO
Considerando que as visitas de estudo e intercambio escolar devem estar em consonancia com o
Projeto Educativo da Escola e com o Plano Anual de Atividades, e que estas atividades sdo
consideradas como estratégias previstas para a concretizacdo das prioridades curriculares
definidas nos respetivos Projetos, cabe ao aluno de acordo com o dever de assiduidade que lhe

assiste (alinea h) do artigo 10° da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, participar nas mesmas.

Contudo, no dever de frequéncia e assiduidade, o aluno pode, de acordo com o normativo

supramencionado, justificar o motivo da ndo participa¢do nas atividades escolares.

Artigo 32
ORGANIZAGAO DA VISITA DE ESTUDO

. As visitas de estudo devem constar da planificacdo do trabalho letivo de cada disciplina,

Departamento, do Conselho de Turma, respeitando os seguintes itens:

razdes justificativas da visita;

objetivos especificos;

guibes de exploracdo do(s) local (ais) a visitar;

aprendizagens e resultados esperados;

regime de avaliacdo dos alunos e do projeto;

calendarizacao e roteiro da visita;

docentes a envolver (o racio professor/aluno devera variar com a idade dos alunos sendo que o
ponto 5 do Despacho N.2 28/ME/91, de 28 de margo considera adequados os seguintes: 1 docente
por cada 10 alunos no 1° ciclo; 1 docente por cada 15 alunos no 2° Ciclo do ensino basico);
apresentacdo obrigatdria de um Plano de ocupacdo/proposta de atividades para os alunos ndo
participantes na visita de estudo;

data da aprovacdo da visita de estudo/Intercdmbio escolar em Conselho Pedagdgico;

data da reunido de pais para aprovacao e autoriza¢do da participacao dos educandos na respetiva
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atividade. Esta reunido podera ser substituida por documento enviado aos pais que contenha data
da atividade; hora de partida e chegada; meio de transporte; local visita;, enquadramento
pedagdgico e curricular.

2. As visitas de estudo devem ser planificadas e concebidas de acordo com os conteldos

programaticos das diversas areas curriculares disciplinares.

3. Sem prejuizo do dever de vigilancia e custddia que recai sobre as funcdes dos professores em
qualquer atividade, deverdo ser objeto de corresponsabilizacao das familias os eventuais danos que

os alunos venham a causar no decurso da mesma que ndo estejam cobertos pelo seguro escolar;

4. A declaragdo de autorizagdo de saida para o estrangeiro devera ser expressa pelo Encarregado de
Educacdo. No caso de se verificarem situacGes de divércio, separacdo de facto, tal autorizacdo
deverd ser assinada por ambos os progenitores, salvo se outra for a indicacdao do Ministério Publico

e/ou Tribunal competente.
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ANEXO V
REGULAMENTO DISCIPLINAR DOS ALUNOS

Artigo 12
NORMAS DE CONVIVENCIA

1. Na Academia sao privilegiados valores fundamentais para a existéncia de uma convivéncia saudavel.

Assim privilegiamos o respeito pelo outro, a cooperacao, a integridade, a curiosidade, a reflexdo, a

inovacao, a cidadania, a liberdade a par da exceléncia e da exigéncia.

Artigo 22
ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatdria, nos termos da lei, os alunos sdo

responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade e pontualidade.

Os pais ou encarregados de educacdo dos alunos menores de idade sdo responsaveis

conjuntamente com estes pelo cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior.

O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno quer a presenca e a pontualidade na
sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar munido do material didatico ou
equipamento necessarios, de acordo com as orienta¢des dos professores, quer uma atitude de
empenho intelectual e comportamental adequada, de acordo com a sua idade, ao processo de

ensino e aprendizagem.

O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatério, nos termos em que é definida no nimero
anterior, em todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que participem ou devam

participar e é registada na plataforma eSchooling.

Artigo 22
FALTAS
(Lei n.251/2012 de 5 de setembro)

No 1.2 e 2.2 ciclos, falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia
obrigatdria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscricdo, a falta de pontualidade ou a
comparéncia sem o material didatico ou equipamento necessarios.

No 2.2 ciclo, decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de
auséncia do aluno;

As faltas sdo registadas pelo professor titular de turma/diretor de turma/professor responsavel pela

aula/atividade nos suportes adequados e sdo passiveis de justificacdo pelo encarregado de
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educacao.

As faltas resultantes da aplicagcdo da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas disciplinares
sancionatdrias, consideram-se faltas injustificadas.

A auséncia de material necessario ao desenvolvimento das atividades ou a falta de pontualidade do
aluno ndo lhe retiram o direito e o dever de permanecer na aula, devendo o encarregado de
educacdo justificar a mesma perante o professor titular de turma/diretor de turma.

Nos 1.2 e 2.2 ciclos, considera-se com falta de pontualidade o aluno que entre na aula dez minutos
apds a hora de entrada para cada turno (manha e tarde), ndo sendo convertida em falta de
presenca.

A reincidéncia dos comportamentos enumerados nos pontos anteriores ficard sujeita aos seguintes
procedimentos, pelo professor da turma/disciplina:

Adverténcia ao aluno;

Comunicac¢do da adverténcia ao encarregado de educacao;

No caso do 2.2 ciclo, comunicac¢do ao diretor de turma;

Compete ao diretor garantir os suportes administrativos adequados ao registo de faltas dos alunos
e respetiva atualizacdo, de modo que este possa ser, em permanéncia, utilizado para finalidades
pedagdgicas e administrativas.

A participagdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola ndo é considerada
falta relativamente as disciplinas envolvidas na atividade, considerando-se dadas das referidas

disciplinas previstas para o dia em causa no hordrio da turma.

Artigo 32
DISPENSA DA ATIVIDADE FiSICA
(Lei n.251/2012 de 5 de setembro)

O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de Educagdo Fisica ou Desporto
Escolar por razdes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar

claramente as contraindica¢des da atividade fisica.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente no espago onde

decorre a aula de Educacdo Fisica.

Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre impossibilitado de estar
presente no espaco onde decorre a aula de Educacdo Fisica deve ser encaminhado para um espaco

em que seja pedagogicamente acompanhado.

Artigo 42
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JUSTIFICAGAO DE FALTAS

(Lein.251/2012 de 5 de setembro)

1.

Xiv.

XV.

XVi.

XVii.

XViii.

XiX.

XX.

XXi.

XXii.

xXXiii.

XXiV.

XXV.

XXVi.

XXVii.

2.

Consideram-se justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de educagao ou pelo
aluno quando maior de idade quando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis,
ou por médico se determinar impedimento superior a trés dias Uteis, podendo, quando se trate
de doenca de cardter crénico ou recorrente, uma Unica declaragdo ser aceite para a totalidade do
ano letivo ou até ao termo da condicdo que a determinou;

Isolamento profildtico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que coabite com o
aluno, comprovada através de declaragdo da autoridade sanitdria competente;

Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por falecimento de
familiar previsto no regime do contrato de trabalho dos trabalhadores que exercem fungdes
publicas;

Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

Realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que ndo possa
efetuar- se fora do periodo das atividades letivas;

Assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que, comprovadamente, tal
assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;

Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacgdo, nos termos da legislacdo
em vigor;

Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo nao possa efetuar-se fora
do periodo das atividades letivas e corresponda a uma prdtica comummente reconhecida como
propria dessa religido;

Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos termos da lei,
como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades escolares;
Preparagdo e participagdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos termos legais
aplicaveis;

Cumprimento de obrigagdes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das atividades
letivas;

Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar, desde que,
comprovadamente, ndo seja imputdvel ao aluno e considerado atendivel pelo diretor, pelo diretor
de turma ou pelo professor titular;

As decorrentes de suspensdo preventiva aplicada no ambito de procedimento disciplinar, no caso
de ao aluno ndo vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar sancionatéria, de lhe ser aplicada
medida ndo suspensiva da escola, ou na parte em que ultrapassem a medida efetivamente
aplicada;

Participagdao em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola, relativamente as
disciplinas/éareas disciplinares ndo envolvidas na referida visita, ndo carecendo de apresentacdo
de justificacdo pelo encarregado de educacdo.

A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou encarregados de
educacdo professor titular de turma/diretor de turma, referenciando o dia e a atividade em que a

falta ocorreu e os motivos justificativos da mesma na caderneta escolar.
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XXViii.
XXiX.
XXX.

XXXi.

XXXii.
XXXiii.

O diretor de turma, ou o professor titular da turma, pode solicitar aos pais ou encarregado de
educacdo, ou ao aluno maior de idade, os comprovativos adicionais que entenda necessarios a
justificacdo da falta, devendo, igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada,

contribuir para o correto apuramento dos factos.

A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou, nos

restantes casos, até ao 3.2 dia util subsequente a verificagdo da mesma.

Nas situacGes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito a beneficiar de
medidas, a definir pelos professores responsaveis pelas disciplinas envolvidas, adequadas a
recuperacao da aprendizagem em falta, podendo recorrer a materiais de apoio suplementares,

entre outros, ao apoio ao estudo no 1.2 e 2.2 ciclos

Artigo 52
FALTA INJUSTIFICADA
(Lei n.251/2012 de 5 de setembro)

As faltas sao injustificadas quando:

N3o tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do artigo anterior;

A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;

A justificacdo ndo tenha sido aceite;

A marcagao da falta resulte da aplicagdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida
disciplinar sancionatoria.

Na situagdo prevista na alinea ¢) do nimero anterior, a ndo-aceitacdo da justificacdo apresentada

deve ser fundamentada de forma sintética.

No 1.2 e 2.9 ciclo, as faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educacao,
pelo professor titular de turma/diretor de turma, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio

mais expedito.

Artigo 62
EXCESSO GRAVE DE FALTAS
(Lei n.251/2012 de 5 de setembro e Portaria n2 292-A/2012 de 26 de setembro)

Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:

10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.2 ciclo do ensino basico;
O dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina nos restantes ciclos ou niveis de
ensino, sem prejuizo do disposto no numero seguinte.

2. Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos nimeros anteriores, os pais ou o

encarregado de educacdo ou o aluno maior de idade sdo convocados a escola, pelo meio mais
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expedito, pelo diretor de turma ou pelo professor que desempenhe fung¢des equiparadas ou pelo

professor titular de turma.

Artigo 72
EFEITOS DA ULTRAPASSAGEM DOS LIMITES DE FALTAS
(Lein251/2012 de 5 de setembro e Portaria n2 292-A/2012 de 26 de setembro)
A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.2 1 do artigo 6.2 constitui uma
violagdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de
medidas de recuperacdo e ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos

seguintes, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatérias.

O previsto nos nimeros anteriores ndao exclui a responsabilizacdo dos pais ou encarregados de

educacdo do aluno, designadamente, nos termos dos artigos 44.2 e 45.2 do Estatuto do Aluno.

Todas as situagdes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no presente artigo sdo
obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais ou ao encarregado de educacao

e ao diretor de turma, e registadas no processo individual do aluno.

Relativamente as atividades de apoio ou complementares de inscricdo ou de frequéncia facultativa,
os alunos sdo excluidos das atividades em causa quando ultrapassarem o dobro do limite de faltas

injustificadas.

Artigo 82
MEDIDAS DE RECUPERACAO E DE INTEGRACAO
Para os alunos menores de 16 anos, independentemente da modalidade de ensino frequentada, a
violacdo dos limites de faltas previstos no artigo 6.2 pode obrigar ao cumprimento de atividades, a
definir pela escola, que permitam recuperar atrasos na aprendizagem e ou a integragdo escolar e
comunitdria do aluno e pelas quais os alunos e os seus encarregados de educagdo sdo

corresponsaveis.

O disposto no numero anterior é aplicado em funcdo da idade, da regulamentacdo especifica do

percurso formativo e da situacdo concreta do aluno.

As atividades de recuperagdo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, sdo decididas pelo
professor titular da turma ou pelos professores das disciplinas em que foi ultrapassado o limite de
faltas, de acordo com as regras aprovadas pelo conselho pedagdgico e previstas no regulamento

interno da escola, as quais privilegiarao a simplicidade e a eficacia.

As medidas corretivas a que se refere o presente artigo sdo definidas nos termos dos artigos 26.2 e
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27.2 do Estatuto do Aluno, com as especificidades previstas nos nimeros seguintes.

As atividades de recuperacdo de atrasos na aprendizagem, que podem revestir forma oral, bem
como as medidas corretivas previstas no presente artigo ocorrem apos a verificagdo do excesso de

faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso de cada ano letivo.

O disposto no nimero anterior é aplicado independentemente do ano de escolaridade ou do
numero de disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do limite de faltas, cabendo a escola
definir no seu regulamento interno o momento em que as atividades de recuperacdo sao realizadas,
bem como as matérias a trabalhar nas mesmas, as quais se confinardo as tratadas nas aulas cuja

auséncia originou a situacao de excesso de faltas.

Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno sdo

desconsideradas as faltas em excesso.

Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente artigo, com as
consequéncias dai decorrentes para o aluno, de acordo com a sua concreta situacdo, sempre que
para o cOmputo do nimero e limites de faltas nele previstos tenham sido determinantes as faltas
registadas na sequéncia da aplicacdo de medida corretiva de ordem de saida da sala de aula ou

disciplinar sancionatdria de suspensao.

Ao cumprimento das atividades de recuperacao por parte do aluno é aplicavel, com as necessarias
adaptacgbes e em tudo o que ndo contrarie o estabelecido nos nimeros anteriores, o previsto no
n.2 2 do artigo 27.2 do Estatuto do Aluno, competindo ao conselho pedagdgico definir, de forma
genérica e simplificada e dando especial relevancia e prioridade a respetiva eficacia, as regras a que

deve obedecer a sua realizacdo e avaliacdo.

Artigo 92
INCUMPRIMENTO OU INEFICACIA DAS MEDIDAS
O incumprimento das medidas previstas no nimero anterior e a sua ineficacia ou impossibilidade
de atuacdo determinam, tratando -se de aluno menor, a comunicagdo obrigatéria do facto a
respetiva comissdo de protec¢do de criancas e jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico junto
do tribunal de familia e menores territorialmente competente, de forma a procurar encontrar, com
a colaboragdo da escola e, sempre que possivel, com a autoriza¢ao e corresponsabilizacdo dos pais
ou encarregados de educag¢do, uma solucdao adequada ao processo formativo do aluno e a sua
insergao social e socioprofissional, considerando, de imediato, a possibilidade de encaminhamento

do aluno para diferente percurso formativo.

A opcdo a que se refere o niUmero anterior tem por base as medidas definidas na lei sobre o
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XXXiV.

XXXV.

XXXVi.

XXXVii.

cumprimento da escolaridade obrigatéria, podendo, na iminéncia de abandono escolar, ser

aplicada a todo o tempo, sem necessidade de aguardar pelo final do ano escolar.

Tratando -se de aluno com idade superior a 12 anos que ja frequentou, no ano letivo anterior, o
mesmo ano de escolaridade, podera haver lugar, até final do ano letivo em causa e por decisdo do

diretor da escola, a prorrogacdo da medida corretiva aplicada nos termos do artigo anterior.

Quando a medida a que se referem os n.2s 1 e 2 nao for possivel ou o aluno for encaminhado para
oferta formativa diferente da que frequenta e o encaminhamento ocorra apds 31 de janeiro, o ndo
cumprimento das atividades e ou medidas previstas no artigo anterior ou a sua ineficacia por causa
ndo imputavel a escola determinam ainda, logo que definido pelo professor titular ou pelo conselho

de turma:

Para os alunos a frequentar o 1.2 ciclo do ensino basico, a retencdo no ano de escolaridade
respetivo, com a obrigacdo de frequéncia das atividades escolares até final do ano letivo, ou até
ao encaminhamento para o novo percurso formativo, se ocorrer antes;

Para os restantes alunos, a retencdo no ano de escolaridade em curso, no caso de frequentarem
o ensino bdsico, sem prejuizo da obrigacdo de frequéncia da escola até final do ano letivo.

O incumprimento ou a ineficacia das medidas e atividades referidas no presente artigo implica
também restricOes a realizacao de provas de equivaléncia a frequéncia ou de exames, sempre que
tal se encontre previsto em regulamentacdo especifica de qualquer modalidade de ensino ou
oferta formativa.

O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e ou das atividades a que se refere o numero
anterior pode dar ainda lugar a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatdrias previstas no
presente Estatuto.

Artigo 102

INFRAGAO
Na ASMDA trabalhamos com criangas e jovens até aos 12 anos e temos por principio resolver todas
as questdes com base no didlogo e na reflexdao. Semanalmente cada grupo dispde do Conselho de
Turma para discutir os acontecimentos da semana e todos tem espago para emitir a sua opinido e
as suas propostas de resolugdo. Quinzenalmente temos um Conselho de Escola onde sdo debatidos
0s assuntos que excedem o espacgo de cada grupo. Remetemos para o Estatuto do Aluno qualquer
situagdo que nao seja passivel de resolugao pela via do didlogo e da analise reflexiva em pequeno
ou grande grupo ou quando necessario com a intervencdo mais proxima do adulto. Cultivamos um
clima em que todos respeitam todos e em que cada um tem espago e tempo para comunicar aos

outros o seu agrado/desagrado com qualquer situagdo.

A violacao pelo aluno de algum dos deveres previstos no artigo 10.2 do Estatuto do Aluno ou no
regulamento interno da escola, de forma reiterada e ou em termos que se revelem perturbadores
do funcionamento normal das atividades da escola ou das relagdes no ambito da comunidade

educativa, constitui infragdo disciplinar passivel da aplicagdo de medida corretiva ou medida
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disciplinar sancionatdria, nos termos dos artigos seguintes.

A definicdo, bem como a competéncia e os procedimentos para a aplicacdo das medidas disciplinares
corretivas e sancionatérias estdo previstos, respetivamente, nos artigos 26.2 e 27.2 e nos artigos 28.2 a 33.2

do estatuto do Aluno.

A aplicacdo das medidas disciplinares sancionatdrias previstas nas alineas c), d) e €) do n.2 2 do
artigo 28.2 do Estatuto do Aluno, depende da instauracdo de procedimento disciplinar, nos termos

estabelecidos nos artigos 28.2, 30.2 e 31.2 Artigo 23.2 do mesmo estatuto do Aluno.
Artigo 112
FINALIDADES E DETERMINAGAO DAS MEDIDAS DISCIPLINARES

Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias prosseguem finalidades pedagdgicas,
preventivas, dissuasoras e de integracao, visando, de forma sustentada, o cumprimento dosdeveres
do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no exercicio da sua atividadeprofissional e dos

demais funciondrios, bem como a seguranca de toda a comunidade educativa.

As medidas corretivas e disciplinares sancionatdrias visam ainda garantir o normal prosseguimento
das atividades da escola, a correcdo do comportamento perturbador e o refor¢o da formacgao civica
do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena integra¢cdo na comunidade educativa, do seu sentido de

responsabilidade e da sua aprendizagem

As medidas disciplinares sancionatdrias, tendo em conta a especial relevancia do dever violado e a

gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente finalidades punitivas.

As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem ser aplicadas em coeréncia
com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua educagdo e formagao, no
ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do projeto educativo da escola, nos

termos do respetivo regulamento interno.

Artigo 122
DETERMINAGAO DA MEDIDA DISCIPLINAR
Na determinacdao da medida disciplinar corretiva ou sancionatdria a aplicar deve ter -se em
consideracgdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes e agravantes
apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e

demais condicGes pessoais, familiares e sociais.
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Sdo circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom comportamento
anterior, o seu aproveitamento escolar e o seu reconhecimento com arrependimento da natureza

ilicita da sua conduta.

Sado circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacao, o conluio, a gravidade
do dano provocado a terceiros e a acumulacdo de infragGes disciplinares e a reincidéncia nelas, em

especial se no decurso do mesmo ano letivo.

Artigo 132

MEDIDAS DISCIPLINARES CORRETIVAS

As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integracdo assumindo

uma natureza eminentemente preventiva.

Sdo medidas corretivas, sem prejuizo de outras que, obedecendo ao disposto no numero anterior,

venham a estar contempladas no regulamento interno da escola:

i.  Aadverténcia;

ii. Aordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;

iii.  Arealizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na comunidade, podendo para
o efeito ser aumentado o periodo didrio e ou semanal de permanéncia obrigatéria do aluno
na escola ou no local onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos no artigo
seguinte;

iv. O condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou na utiliza¢do de certos materiais
e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas;

V. A mudanca de turma.

A adverténcia consiste numa chamada verbal de atencdo ao aluno, perante um comportamento
perturbador do funcionamento normal das atividades escolares ou das relagdes entre os presentes
no local onde elas decorrem, com vista a alerta-lo para que deve evitar tal tipo de conduta e a

responsabiliza-lo pelo cumprimento dos seus deveres como aluno.

Na sala de aula a adverténcia é da exclusiva competéncia do professor, cabendo, fora dela, a

qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente.

A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar é da
exclusiva competéncia do professor respetivo e implica a marcagdo de falta injustificada ao aluno e

a permanéncia do aluno na escola.

O regulamento interno da escola definira o tipo de tarefas a executar pelo aluno, sempre que lhe

seja aplicada a medida corretiva prevista no numero anterior.
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7. A aplicacdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva de ordem de
saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez,
independentemente do professor que a aplicou, implica a andlise da situacdo em conselho de
turma, tendo em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicacdo de outras

medidas disciplinares corretivas ou sancionatdrias, nos termos do presente Estatuto.

8. A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas c), d) e e) do n.2 2 é da competéncia do
diretor da Academia que, para o efeito, procede sempre a audi¢cdo do diretor de turma ou do
professor titular da turma a que o aluno pertenga, bem como do professor tutor ou da equipa

multidisciplinar.

9. Compete a escola, no ambito do respetivo regulamento interno, identificar as atividades, local e
periodo de tempo durante o qual as mesmas ocorrem e, bem assim, definir as competéncias e
procedimentos a observar, tendo em vista a aplicacdo e posterior execu¢cdo da medida corretiva

prevista na alinea c) do n.2 2.

10. O disposto no numero anterior é aplicdvel, com as devidas adaptacdes, a aplicacdo e posterior
execucdo da medida corretiva prevista na alinea d) do n.2 2, a qual ndo pode ultrapassar o periodo

de tempo correspondente a um ano escolar.

11. A aplicagdo das medidas corretivas previstas no n.2 2 é comunicada aos pais ou ao encarregado de

educacdo, tratando -se de aluno menor de idade.

Artigo 142
MEDIDAS DISCIPLINARES SANCIONATORIAS

1. As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sanc¢do disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar ser participada
de imediato, pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela teve conhecimento, a dire¢do

da escola com conhecimento ao diretor de turma/professor titular de turma.

2. S3o medidas disciplinares sancionatérias:

a) A repreensdo registada;

b) A suspensdo até 3 dias Uteis;

c) A suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis;
d) A transferéncia de escola;

e) A expulsdo da escola.

3. A aplicagdo da medida disciplinar sancionatdria de repreensdo registada, quando a infracdo for
praticada na sala de aula, é da competéncia do professor respetivo, competindo ao diretor da

Academia nas restantes situacdes, averbando -se no respetivo processo individual do aluno a
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identificacdo do autor do ato decisério, data em que o mesmo foi proferido e fundamentacdo de

facto e de direito de tal decisdo.

. Asuspensdo até trés dias Uteis, enquanto medida dissuasora, é aplicada, com a devida fundamentacao
dos factos que a suportam, pelo diretor da escola, apds o exercicio dos direitos de audiéncia e defesa

do visado.

. Compete ao diretor da Academia, ouvidos os pais ou o encarregado de educacdo do aluno, quando
menor de idade, fixar os termos e condicdes em que a aplicagcdao da medida disciplinar sancionatdria
referida no nimero anterior é executada, garantindo ao aluno um plano de atividades pedagdgicas a

realizar, com corresponsabilizacdo daqueles.

Compete ao diretor a Academia a decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatéria de suspensao
da escola entre 4 e 12 dias Uteis, ap0s a realizacdo do procedimento disciplinar, podendo previamente

ouvir o conselho de turma.

. A aplicacdo da medida disciplinar de expulsdo da escola compete a direcdao da Academia precedendo

conclusdo do procedimento disciplinar.

. Complementarmente as medidas previstas o n.2 2, compete ao diretor da Academia decidir sobre a
reparacao dos danos ou a substituicdo dos bens lesados ou, quando aquelas ndo forem possiveis, sobre

a indemnizacgdo dos prejuizos causados pelo aluno a escola ou a terceiros.

Artigo 15.2

MEDIDAS DISCIPLINARES SANCIONATORIAS — PROCEDIMENTO DISCIPLINAR

A competéncia para a instauracdo de procedimento disciplinar por comportamentos suscetiveis de
configurar a aplicacdo de alguma das medidas previstas nas alineas c), d) e e) do n.2 2 do artigo 28.2 é

do diretor do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada.

Para efeitos do previsto no nimero anterior o diretor, no prazo de dois dias Uteis apds o conhecimento
da situagdo, emite o despacho instaurador e de nomeagao do instrutor, devendo este ser um professor

da escola, e notifica os pais ou encarregado de educa¢do do aluno menor pelo meio mais expedito.

Tratando-se de aluno maior, a notificacdo é feita diretamente ao prdéprio.

O diretor do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada deve notificar o instrutor da sua

nomeac¢do no mesmo dia em que profere o despacho de instaura¢do do procedimento disciplinar.

A instrucdo do procedimento disciplinar é efetuada no prazo maximo de seis dias Uteis, contados da
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data de notificacdo ao instrutor do despacho que instaurou o procedimento disciplinar, sendo
obrigatoriamente realizada, para além das demais diligéncias consideradas necessarias, a audiéncia
oral dos interessados, em particular do aluno, e sendo este menor de idade, do respetivo encarregado

de educacdo.

6. Os interessados sdao convocados com a antecedéncia de um dia Util para a audiéncia oral, ndo
constituindo a falta de comparéncia motivo do seu adiamento, podendo esta, no caso de apresentacdo

de justificacdo da falta até ao momento fixado para a audiéncia, ser adiada.

7. No caso de o respetivo encarregado de educacao ndo comparecer, o aluno menor de idade pode ser
ouvido na presenca de um docente por si liviemente escolhido e do diretor de turma ou do professor-
tutor do aluno, quando exista, ou, no impedimento destes, de outro professor da turma designado

pelo diretor.

8. Daaudiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegacdes feitas pelos interessados.

9. Finda a instrucdo, o instrutor elabora e remete ao diretor do agrupamento de escolas ou escola ndo

agrupada, no prazo de trés dias Uteis, relatdrio final do qual constam, obrigatoriamente:

h. Os factos cuja pratica é imputada ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao tempo,
modo e lugar;

i. Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou
regulamentares;

j- Os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias atenuantes ou agravantes nos
termos previstos no artigo 25.9;

k. A proposta de medida disciplinar sancionatdria aplicavel ou de arquivamento do procedimento.

10. No caso da medida disciplinar sancionatdria proposta ser a transferéncia de escola ou de expulsdo da

escola, a mesma é comunicada para decisdo ao diretor-geral da educacdo, no prazo de dois dias Uteis.

Artigo 16.2
CELERIDADE DO PROCEDIMENTO DISCIPLINAR
1. Ainstrugdo do procedimento disciplinar prevista nos n.os 5 a 8 do artigo anterior pode ser substituida
pelo reconhecimento individual, consciente e livre dos factos, por parte do aluno maior de 12 anos e
a seu pedido, em audiéncia a promover pelo instrutor, nos dois dias Uteis subsequentes a sua
nomeac¢do, mas nunca antes de decorridas vinte e quatro horas sobre o momento previsivel da

pratica dos factos imputados ao aluno.

2.  Na audiéncia referida no numero anterior, estdo presentes, além do instrutor, o aluno, o

encarregado de educagdo do aluno menor de idade e, ainda:
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3.

a. O diretor de turma ou o professor-tutor do aluno, quando exista, ou, em caso de
impedimento e em sua substituicdo, um professor da turma designado pelo diretor;

b. Um professor da escola livremente escolhido pelo aluno

C.

A ndo comparéncia do encarregado de educacao, quando devidamente convocado, ndo obsta a

realizacdo da audiéncia.

Os participantes referidos no n.2 2 tém como missdo exclusiva assegurar e testemunhar, através da
assinatura do auto a que se referem os numeros seguintes, a total consciéncia do aluno quanto aos
factos que Ihe sdo imputados e as suas consequéncias, bem como a sua total liberdade no momento

da respetiva declaracdo de reconhecimento

Na audiéncia é elaborado auto, no qual constam, entre outros, os elementos previstos nas alineas a)
e b) do n.2 9 do artigo anterior, o qual, previamente a qualquer assinatura, é lido em voz alta e
explicado ao aluno pelo instrutor, com a informacdo clara e expressa de que nao esta obrigado a

assina-lo.

O facto ou factos imputados ao aluno sé sdo considerados validamente reconhecidos com a
assinatura do auto por parte de todos os presentes, sendo que, querendo assinar, o aluno o faz antes

de qualquer outro elemento presente.

O reconhecimento dos factos por parte do aluno é considerado circunstancia atenuante, nos termos
e para os efeitos previstos no n.2 2 do artigo 25.9, encerrando a fase da instrugdo e seguindo-se-lhe

os procedimentos previstos no artigo anterior.

A recusa do reconhecimento por parte do aluno implica a necessidade da realizagao da instrugao,
podendo o instrutor aproveitar a presenga dos intervenientes para a realiza¢do da audiéncia oral

prevista no artigo anterior.

Artigo 17.2
SUSPENSAO PREVENTIVA DO ALUNO
No momento da instauracdo do procedimento disciplinar, mediante decisdo da entidade que o
instaurou, ou no decurso da sua instauracao por proposta do instrutor, o diretor pode decidir a

suspensdo preventiva do aluno, mediante despacho fundamentado sempre que:

a) A sua presenca na escola se revelar gravemente perturbadora do normal funcionamento das
atividades escolares;

b) Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade na escola;

c) A sua presenca na escola prejudique a instru¢do do procedimento disciplinar.

A suspensdo preventiva tem a duragdao que o diretor do agrupamento de escolas ou escola nao
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agrupada considerar adequada na situagdo em concreto, sem prejuizo de, por razdes devidamente
fundamentadas, poder ser prorrogada até a data da decisdo do procedimento disciplinar, ndo

podendo, em qualquer caso, exceder 10 dias Uteis.

Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspensdo preventiva, no que
respeita a avaliacdo da aprendizagem, sdo determinados em fungao da decisdao que vier a ser proferida
no final do procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos no presente Estatuto e no regulamento

interno da escola.

Os dias de suspensdo preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no cumprimento da medida
disciplinar sancionatdria prevista na alinea ¢) do n.2 2 do artigo 28.2 a que o aluno venha a ser

condenado na sequéncia do procedimento disciplinar previsto no artigo 30.2

Os pais e os encarregados de educacdo sdo imediatamente informados da suspensdo preventiva
aplicada ao filho ou educando e, sempre que a avaliacao que fizer das circunstancias o aconselhe, o
diretor do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada deve participar a ocorréncia a respetiva
comissdo de protecdo de criancas e jovens ou, na falta, ao Ministério Publico junto do tribunal de

familia e menores.

Ao aluno suspenso preventivamente é também fixado, durante o periodo de auséncia da escola, o

plano de atividades previsto no n.2 5 do artigo 28.2

A suspensdo preventiva do aluno é comunicada, por via eletrdnica, pelo diretor do agrupamento de
escolas ou escola ndo agrupada ao servico do Ministério da Educacdo e Ciéncia responsavel pela
coordenacdo da seguranca escolar, sendo identificados sumariamente os intervenientes, os factos e

as circunstancias que motivaram a decisdo de suspensao.

Artigo 18.2
DECISAO FINAL
A decisdo final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é proferida no prazo maximo
de dois dias uteis, a contar do momento em que a entidade competente para o decidir receba o

relatério do instrutor, sem prejuizo do disposto no n.2 4.

A decisdo final do procedimento disciplinar fixa 0 momento a partir do qual se inicia a execugdo da
medida disciplinar sancionatdria, sem prejuizo da possibilidade de suspensao da execu¢do da medida,

nos termos do nimero seguinte.

A execucdo da medida disciplinar sancionatdria, com excec¢ao da referida nas alineas d) e e) do n.2 2
do artigo 28.2, pode ficar suspensa por um periodo de tempo e nos termos e condi¢des que a entidade

decisora considerar justo, adequado e razoavel, cessando a suspensdo logo que ao aluno seja aplicada
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outra medida disciplinar sancionatéria no respetivo decurso.

Quando esteja em causa a aplicacdo da medida disciplinar sancionatdria de transferéncia de escola ou
de expulsdo da escola, o prazo para ser proferida a decisao final é de cinco dias Uteis, contados a partir

da rececdo do processo disciplinar na Dire¢cao-Geral de Educacao.

Da decisao proferida pelo diretor-geral da educacdo que aplique a medida disciplinar sancionatdria de
transferéncia de escola deve igualmente constar a identificagdo do estabelecimento de ensino para
onde o aluno vai ser transferido, para cuja escolha se procede previamente a audi¢do do respetivo

encarregado de educacgao, quando o aluno for menor de idade.

A decisao final do procedimento disciplinar é notificada pessoalmente ao aluno no dia util seguinte
aquele em que foi proferida, ou, quando menor de idade, aos pais ou respetivo encarregado de

educagdo, nos dois dias Uteis seguintes.

Sempre que a notificagdo prevista no nimero anterior ndo seja possivel, é realizada através de carta
registada com aviso de rececdo, considerando-se o aluno, ou quando este for menor de idade, os pais

ou o respetivo encarregado de educacdo, notificados na data da assinatura do aviso de rececao.

Tratando-se de alunos menores, a aplicacdo de medida disciplinar sancionatéria igual ou superior a de
suspensdo da escola por periodo superior a cinco dias Uteis e cuja execu¢do ndo tenha sido suspensa,
nos termos previstos nos n.os 2 e 3 anteriores, é obrigatoriamente comunicada pelo diretor da escola

a respetiva comissdo de protecdo de criancgas e jovens em risco.
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LEGISLACAO DE REFERENCIA

Lei n.29/79, de 19 de margo - Lei de Bases do Ensino Particular e Cooperativo;
Lei n.2 46/86, de 14 de outubro - Lei de Bases do Sistema Educativo;

Lei n.2 33/2013, de 23 de Agosto - procede a alteracdo do Estatuto do Ensino Particular e
Cooperativo, aprovado pelo Decreto-Lei 553/80, de 21 de novembro, alterado pelos Decretos-Leis
n.os 169/85, de 20 de maio, 75/86, de 23 de abril, e 484/88, de 29 de dezembro, pela Lei 30/2006,
de 11 de julho, e pelo Decreto-Lei 138-C/2010, de 28 de dezembro, a fim de o adequar ao Decreto-
Lei 92/2010, de 26 de julho, que transpGe para o ordenamento juridico interno a Diretiva n.2

2006/123/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 12 de dezembro.

Decreto-Lei n.2 152/2013 de 4 de novembro - Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo denivel

nao superior;
Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro - Estatuto do Aluno e Etica Escolar;
Decreto-Lei n.2 54/2018 de 6 de julho — Estabelece o regime juridico da Educac3o Inclusiva;

Lei n.2116/2019, 13 setembro - Primeira alteracdo, por aprecia¢do parlamentar, ao Decreto-Lei n.2

54/2018, de 6 de julho, que estabelece o regime juridico da educacéo inclusiva;

Decreto Lei n.2 55/2018, de 6 de julho - Estabelece o curriculo dos ensinos basico e secundarioe os

principios orientadores da avaliagdo das aprendizagens;

Portaria 223-A/2018 de 3 de agosto de 2018 - Procede a regulamentacdo das ofertas educativasdo

ensino basico previstas no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho.

Despacho Normativo n.2 6147/2019, de 4 de julho - Define as linhas orientadoras a adotar pelas
escolas na organizac¢do e realizagdo das visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas a

desenvolver fora do espaco escolar

Lei n. 236/2021, de 14 de junho — Procede a primeira alteracdo ao Estatuto do Ensino Particular e
Cooperativo de nivel n3o superior, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 152/2013, de 4 de

novembro;
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